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ASSOCIAGAO CASA DA CRIANGA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

REGIMENTO INTERNO DO CENTRO EDUCACIONAL “TREZE DE MAIO”

TITULO1 -DA FUNDAMENTACAO DO CENTRO EDUCACIONAL "TREZE
DE MAIO"

Art.1°- O Artigo 2° do Estatuto Social da Associacdo Casa da Crianca de
Santos estabelece que: "Para atingir seus objetivos, a Associacdo Casa da
Crianca de Santos manterd um estabelecimento de assisténcia, ensino e
pesquisa com seus devidos equipamentos e podera produzir, comercializar,
desenvolver projetos, oferecer e prestar servigos, tudo com a finalidade de
manter suas atividades filantrépicas, ou seja, aplicando suas rendas, recursos
e eventual resultado operacional na manutengdo e no desenvolvimento dos

seus objetivos institucionais no territério nacional".

Paragrafo unico- O Artigo 61 do Estatuto Social da Associacdo Casa da
Crianca de Santos estabelece que: "O Conselho Diretor elaborara o Regimento
Interno da Associacdo Casa da Crianga de Santos, que disciplinara seu
funcionamento e determinard as funcbes da Geréncia Geral, das diversas
Coordenadorias, da Comissdao de Acompanhamento Pedagégico, Assistencial
e Psicolégico e dos demais 6rgaos da Associagdo Casa da Crianga de Santos,
que sera encaminhado aos Conselhos Deliberativo e Fiscal para respectivas

ciéncias".

Art.2°- Em conformidade com o Estatuto Social da Associagdo Casa da
Crianca de Santos, em seus Artigos 1° e 61, descritos no Artigo 1° e em seu
paragrafo Unico, deste Regimento Interno, a Associagdo Casa da Crianga de
Santos mantém o Centro Educacional “Treze de Maio”, estabelecimento de
assisténcia, ensino e pesquisa, 6rgdo diretamente subordinado a Presidéncia

do Conselho Diretor, por intermédio da Geréncia Geral da Associagao Casa da
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Crianca de Santos, com o objetivo de agrupar os seguintes equipamentos
existentes: o Servico de Acolhimento “Treze de Maio”; o Colégio “Treze de

Maio”; as Faculdades “Treze de Maio” e o Hospital Escola “Treze de Maio”.

Art.3°- O Centro Educacional “Treze de Maio”, desenvolvera suas atividades
com total independéncia, no que tange as atividades educacionais, mas
mantendo estreita relacdo administrativa e financeira com sua mantenedora,
todas definidas no Estatuto Social da Associagdo Casa da Crianga de Santos,
atuando de forma flexivel procurando sempre ser sustentavel, através do
desenvolvimento de projetos, se necessario, previamente aprovados pela
mantenedora. Esses projetos visam contemplar a misséao institucional da
Associacdo Casa da Crianga de Santos, que € a mesma do Centro
Educacional “Treze de Maio”, a de promover ensino e pesquisa em todos os

niveis existentes e acolher criangas, sem qualquer distingao.
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TiTULO I -DA ADMINISTRAGAO DO CENTRO EDUCACIONAL “TREZE
DE MAIO”

Art.4°- O Centro Educacional “Treze de Maio” € administrado pelos seguintes

orgaos:

a) A Geréncia Geral da Associacao Casa da Crianga de Santos e do Centro
Educacional “Treze de Maio”, € composta por:
1. Gerente geral,

Coordenador académico das faculdades;

Coordenador financeiro;

Coordenador de patriménio;

Coordenador juridico;

Coordenador de eventos; e

el U

Comissao de Acompanhamento Pedagdgico, Assistencial e Psicoldgico -
CAPAP.

b) Secretaria geral, composta por:

1. Secretario geral.

c) Biblioteca central, composta por:

1. Bibliotecario.

Art.5°- O Centro Educacional “Treze de Maio”, para cumprir sua missao, de
promover ensino e pesquisa em todos os niveis existentes e acolher criangas,

sem qualquer distingado, possui 0s seguintes equipamentos:

a) o Servi¢o de Acolhimento “Treze de Maio”;
b) o Colégio “Treze de Maio’;

c) as Faculdades “Treze de Maio”; e
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d) o Hospital Escola “Treze de Maio”.
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i

TITULO Il - DA GERENCIA GERAL DA ASSOCIAGAO CASA DA CRIANGA
DE SANTOS E DO CENTRO EDUCACIONAL “TREZE DE
MAIO”

Art.6°- A Geréncia Geral da Associacdo Casa da Criangca de Santos e do
Centro Educacional “Treze de Maio" &€ composta por 7 (sete) membros
contratados para exercerem a administracao do Centro Educacional ‘Treze de

Maio”, e de seus equipamentos.

Paragrafo unico - Se o postulante a cargo na Geréncia Geral, for membro do
Conselho Deliberativo, do Conselho Diretor ou do Conselho Fiscal, ndo sera

remunerado, em consonancia com o Estatuto Social.

Art.7°- A Geréncia Geral da Associacao Casa da Crianga de Santos e do

Centro Educacional “Treze de Maio” possui a seguinte composic¢ao:

1. Gerente geral,
Coordenador académico;
Coordenador financeiro;
Coordenador de patriménio;
Coordenador juridico;

Coordenador de eventos; e

N o o s~ 0N

Comissao de Acompanhamento Pedagégico, Assistencial e Psicoldgico -
CAPAP.

Art.8°- Compete a Geréncia Geral da Associagdo Casa da Crianga de Santos

e do Centro Educacional “Treze de Maio”:

DE UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — DECRETO 59.346 (D.0.U.) 11/10/66 Av. Cons. Rodrigues Alves, 120 — 11015-200 — Santos - SP
DE \DE P! ESTADUAL - DECRETO 41.468 — 20/12/96 Telefax: (13) 3222-4500 — 3222-4442
DE UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL - LEI 2.397 - 01/09/81 E-mail: casadacriancasantos@casadacriancasantos.org.br
CNPJ 58.218.215/0001-63 www.casadacriancasantos.org.br




a)

b)

ASSOCIAGAO CASA DA CRIANGA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

deliberar sobre todos os assuntos de interesse do Centro Educacional
“Treze de Maio”,

elaborar os regimento internos e as instru¢des reguladoras dos diversos
equipamentos do Centro Educacional “Treze de Maio": o Servigco de
Acolhimento “Treze de Maio”, o Colégio “Treze de Maio”, as Faculdades

“Treze de Maio”, e o Hospital Escola “Treze de Maio”;

cumprir e fazer cumprir as disposigcdes do Estatuto Social da Associacao
Casa da Crianca de Santos, deste Regimento Interno, das Instrugdes
Reguladoras, assim como as decisées da Assembleia Geral, do Conselho
Deliberativo, do Conselho Diretor e do Conselho Fiscal da Associacdo Casa

da Crianca de Santos;

ajustar as remuneracgdes e as respectivas condigées de trabalho do corpo
funcional do Centro Educacional “Treze de Maio”, e de seus equipamentos,
o Servico de Acolhimento “Treze de Maio”, o Colégio “Treze de Maio”, as
Faculdades “Treze de Maio”, e o Hospital Escola “Treze de Maio’, sempre

em consonancia com o plano de carreira;

indicar para a Presidéncia do Conselho Diretor da Associacdo Casa da
Crianca de Santos, para nomeacdao, 0S nomes para comporem as
Coordenadorias e as Comissbes que forem necessarias ao
desenvolvimento das atividades do Centro Educacional “Treze de Maio”, e
de seus equipamentos, o Servico de Acolhimento “Treze de Maio”, o
Colégio “Treze de Maio”, as Faculdades “Treze de Maio”, e o Hospital
Escola “Treze de Maio”, e em especifico a Comissdo de Acompanhamento

Pedagogico, Assistencial e Psicologico do Centro Educacional - CAPAP;
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f) propor o numero de alunos que o Centro Educacional “Treze de Maio’, e
seus equipamentos, o Servico de Acolhimento “Treze de Maio”, o Colégio
“Treze de Maio”, as Faculdades “Treze de Maio”, e o Hospital Escola “Treze
de Maio”, podem comportar, de acordo com a capacidade fisica e condicées
financeiras, ouvida as Diretorias Financeira e de Patriménio da Associacao
Casa da Criangca de Santos, para referendo da Presidéncia do Conselho

Diretor da Associacao Casa da Crianca de Santos;

g) encaminhar solicitacao de aporte ao Conselho Diretor, para as despesas
necessarias para a conservacao e melhoramento dos iméveis que
constituem o patriménio da Associacdo Casa da Criangca de Santos,
utilizados pelo Centro Educacional “Treze de Maio”, ou pelos seus
equipamentos, o Servico de Acolhimento “Treze de Maio”, o Colégio “Treze
de Maio”, as Faculdades “Treze de Maio”, e o Hospital Escola “Treze de
Maio”, bem como, quaisquer outras despesas extraordinarias, necessarias e

imprescindiveis;
Art.9°- Compete ao Gerente Geral:

a) exercer a administracao do Centro Educacional “Treze de Maio”, e dos seus
equipamentos, o Servigo de Acolhimento “Treze de Maio”, o Colégio “Treze
de Maio”, as Faculdades “Treze de Maio”, e o Hospital Escola “Treze de

Maio”:

b) presidir as reunides da Geréncia Geral, apresentando se for o caso, o voto

de desempate, além do seu:;

c) ter conhecimento de toda a correspondéncia do Centro Educacional “Treze
de Maio”, e dos seus equipamentos, o Servico de Acolhimento “Treze de

Maio”, o Colégio “Treze de Maio”, as Faculdades “Treze de Maio”, e o

Hospital Escola “Treze de Maio”;
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SR P

solicitar ao Conselho Diretor da Associagdao Casa da Crianga de Santos,
autorizacao do aporte necessario para cobrir as despesas do Guardido do
Servico de Acolhimento “Treze de Maio”, do Diretor do Colégio “Treze de
Maio”, do Coordenador Académico das Faculdades “Treze de Maio”, e do

Coordenador do Hospital Escola “Treze de Maio”;

assinar com o Diretor Financeiro requisi¢cées, cheques, endossos e demais
documentos bancarios das contas do Centro Educacional “Treze de Maio”,

em qualquer estabelecimento de crédito;

representar o Centro Educacional “Treze de Maio”, conjuntamente com o
ativa e passivamente em Juizo ou fora dele, podendo para tanto, outorgar
mandato judicial a advogado de sua escolha, quando nomeado como

preposto pelo Presidente do Conselho Diretor;

rubricar termos de abertura e encerramento de todos os livros oficiais do

Centro Educacional “Treze de Maio”;

assinar diplomas, certificados, e demais documentos académicos
pertinentes, juntamente com o Presidente do Conselho Diretor, e 0
Secretario Geral do Centro Educacional “Treze de Maio”, e quando for o
caso, com o Guardiao do Servigo de Acolhimento “Treze de Maio”, com o
Diretor do Colégio “Treze de Maio”, com o Coordenador Académico das
Faculdades “Treze de Maio”, com Coordenador Geral do Hospital Escola

“Treze de Maio”, ou com os coordenadores dos cursos;

solicitar a admissé@o, a nomeacgéo ou a exoneragao, de funcionarios sobre a

sua responsabilidade, ao Presidente do Conselho Diretor;
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e e

j) solicitar a nomeagao ou a exoneragao, ao Presidente do Conselho Diretor,
dos membros assessores pertencentes a Comissdao de Acompanhamento
Pedagodgico, Assistencial e Psicolégico do Centro Educacional - CAPAP;

k) como determina o Estatuto Social em seu Artigo 43 alinea a, acumular o
cargo de Guardiao do Servigo de Acolhimento “Treze de Maio”, e presidir as
reunibes Comissdo de Acompanhamento Pedagégico, Assistencial e

Psicologico do Centro Educacional “Treze de Maio”,

l) solucionar de oficio, como Guardidao do Servigo de Acolhimento “Treze de
Maio”, conjuntamente com o Coordenador Juridico da Associagao Casa da
Crianca de Santos, problemas relacionados @ admissao e desligamento dos
Acolhidos, considerando parecer circunstanciado da Comissao de
Acompanhamento Pedagogico, Assistencial e Psicolégico - CAPAP da

Associacao Casa da Crianca de Santos;

encaminhar ao Conselho Fiscal da Associagdo Casa da Crianga de Santos

3

no més de fevereiro de cada ano ou quando solicitado, para apresentacao
ao Conselho Diretor e ao Conselho Deliberativo da Associagdao Casa da
Crianca de Santos, relatério circunstanciado sobre o ultimo exercicio,
incluindo nele as contas de receitas e despesas, o balango geral e os atos

da gestao;

n) encaminhar ao Conselho Fiscal da Associagéo Casa da Crianca de Santos,
a cada seis meses, os balancetes do periodo, e ap6s analise, ao retorno
dos balancetes, providenciar o encaminhamento, pela Geréncia Geral do
Centro Educacional “Treze de Maio”, ao Conselho Diretor e ao Conselho

Deliberativo da Associagao Casa da Crianga de Santos;
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o) decidir ad referendum da Geréncia Geral, quando necessario para o bom

andamento administrativo do Centro Educacional “Treze de Maio”.

Art.10°-Compete ao Coordenador Académico das Faculdades “Treze de Maio™:
a) responder por todas as atividades académicas das Faculdades “Treze de

Maio”;

b) assinar diplomas, certificados, e demais documentos académicos
pertinentes aos cursos superiores, juntamente com o Presidente do
Conselho Diretor, o Gerente Geral e o Secretario Geral do Centro
Educacional “Treze de Maio”, e quando for o caso, com os coordenadores

dos cursos;

c) substituir o Gerente Geral no caso de licenga, ou impedimento temporario;

d) exercer as fungbes representativas do Gerente Geral, sempre que ocorrer
designacao formal e, inclusive, nas impossibilidades do Coordenador

Juridico e do Coordenador Financeiro, em suas fungdes;

e) supervisionar as atividades da Comissao de Acompanhamento Pedagdgico,
Assistencial e Psicolégico do Centro Educacional “Treze de Maio’,

conjuntamente com o Gerente Geral,

f) supervisionar as atividades da Comissao Prépria de Avaliagao - CPA, e do
Nucleo Docente Estruturante - NDE, do Centro Educacional “Treze de

Maio”, conjuntamente com o Gerente Geral;

g) executar qualquer atribuicdo relacionada, com a sua e demais pastas, por

designacéao do Gerente Geral.
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ek e S st

Art.11- Compete ao Coordenador Financeiro:

a)

DE
DE
DE

CN

zelar pelo controle contabil, financeiro e administrativo do Centro
Educacional “Treze de Maio”, responsabilizando-se pela fiscalizagdo dessas
atividades para que estejam em consonancia com a legislagéo vigente. E de
responsabilidade do Coordenador Financeiro em conjunto com o
Coordenador Juridico a elaboracao da prestagcéo de contas dos convénios,

projetos e atividades desenvolvidas no Centro Educacional “Treze de Maio”,

dar ciéncia a Geréncia Geral, de tudo que for arrecadado, do numerario
contabilizado destinado ao Centro Educacional “Treze de Maio” por
intermédio das atividades desenvolvidas por seus equipamentos, o Servico
de Acolhimento “Treze de Maio”, o Colégio “Treze de Maio”, as Faculdades
“Treze de Maio”, e o Hospital Escola “Treze de Maio”, ou dos projetos

desenvolvidos;

quitar nas épocas préprias os compromissos financeiros do Centro

Educacional “Treze de Maio”;

solicitar provisdo suficiente para atender as necessidades financeiras do
Centro Educacional “Treze de Maio”, para suprir a previsao orgcamentaria e

eventualidades que possam ocorrer € que necessitem de aporte imediato;

promover estudos econémicos e financeiros juntamente como o Gerente
Geral da melhor forma de aplicagdo do numerario disponivel, apresentando
relatorio circunstanciado toda vez que for solicitado sobre a viabilidade de

recursos,;
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apresentar ao Gerente Geral, mensalmente, e sempre que |he for solicitado,
descritivo detalhado elaborado pelo setor contabil, sobre todos os recursos

apurados;

executar qualquer atribuigéo relacionada com sua pasta por designacédo do

Gerente Geral.

Art.12- Compete ao Coordenador de Patriménio:

a)

zelar e supervisionar todo o patriménio do Centro Educacional "Treze de
Maio", juntamente com o Diretor de Patriménio da Associagdo da Crianga
de Santos, mantendo total ciéncia do controle e administragdo do inventario
dos bens moveis e imoveis, elaborando relatérios trimestrais a serem
encaminhados ao Gerente Geral e o Diretor Presidente do Conselho Diretor
da Associagao Casa da Crianca de Santos, sobre a utilizagdo, conservagéo,

locacao e demais atos;

zelar e manter controle de todo o patriménio da Associacdo Casa da
Crianca de Santos disponibilizado ao Centro Educacional "Treze de Maio",
responsabilizando-se pelas atividades de manutencdo corretivas e as

preventivas e pelos funcionarios da categoria de servigos gerais.

participar de todos os atos, juntamente com o Gerente Geral, com o
Coordenador Juridico, e com os Diretores Juridico e o de Patriménio da
Associagao Casa da Criangca de Santos, em que estejam envolvidos os

bens de propriedade da Associagao Casa da Crianga de Santos;

executar qualquer atribuicao relacionada com sua pasta por designacao do

Gerente Geral.
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OB 0L P S Wi SR

Art.13- Compete ao Coordenador Juridico:

a) zelar pela legalidade de todos os atos juridicos praticados pelo Centro

DE

DE L

DE

Educacional “Treze de Maio”, responsabilizando-se pela fiscalizacdao dessas
atividades para que estejam fundamentadas em lei, respondera também
pelo parecer final em todos os contratos e projetos que sejam celebrados
entre a Associacdo Casa da Crianga de Santos e entidades juridicas ou
fisicas, incluindo as prestacbes de contas dos referidos projetos e

convénios:

elaborar, juntamente com o Diretor Juridico da Associagdo Casa da Crianga
de Santos, contratos, peticdbes e outros afins, visando atender aos

interesses do Centro Educacional “Treze de Maio”;

supervisionar, de acordo com a legislagao atinente, os contratos, o valor
dos alugueis dos imdveis da Associagdo, ouvido o Coordenador Juridico,
comunicando ao Gerente Geral e ao Diretor Juridico da Associagdo Casa
da Crianga de Santos, sobre a necessidade de medidas judiciais ou

extrajudiciais;

elaborar pareceres sobre assuntos que lhe forem submetidos;

assessorar a Geréncia Geral no ambito de suas atribuicées, perante os

Poderes Publicos e outras entidades;

solicitar juntamente com o Gerente Geral, que sejam firmadas procuragdes

judiciais pelo conselho Diretor,;
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executar qualquer atribuicdo relacionada com sua pasta por designagao do

Gerente Geral.

Art.14- Compete ao Coordenador de Eventos:

a)

assessorar a Geréncia Geral em reunides, assembleias, cerimoniais, festas
comemorativas e tematicas, quaisquer eventos promovidos pelo Centro

Educacional "Treze de Maio";

a organizacao e o acompanhamento de todos os eventos, bem como
promogoes do Centro Educacional “Treze de Maio”, servindo de interface
com a comunidade e o publico em geral, procurando sempre enaltecer a
imagem da Associagcdo Casa da Crianga de Santos baseada em suas

contribuicbes a nossa comunidade;

recepcionar e acompanhar visitantes do Centro Educacional “Treze de

Maio”, apresentando-lhes todas as suas dependéncias;

representar o Centro Educacional “Treze de Maio” em ceriménias, por

designacao do Gerente Geral,

supervisionar todas as festividades e promogdes filantrépicas do Centro

Educacional “Treze de Maio”, em conjunto com a Secretaria Geral:

promover, juntamente com o Coordenador Financeiro, a arrecadacéao de
numerarios da renda das promogoes e festividades, prestando contas ao
Gerente Geral através de balancetes especificos, que os encaminhara ao

Conselho Diretor da Associagdo Casa da Crianca de Santos para ciéncia;
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g) supervisionar juntamente com a Secretaria Geral os relatérios das
promogdes e festividades realizadas, relatando sobre os problemas,
dificuldades e formas de solugdo de eventuais obstaculos, ao Gerente

Geral;

h) executar qualquer atribui¢céo relacionada com sua pasta por designacéo do

Gerente Geral.

Art.15- Compete a Comissdo de Acompanhamento Pedagédgico, Assistencial e
Psicologico - CAPAP:

a) analisar a condigdo social, psicolégica e a de absorgdo dos conceitos da
moderna pedagogia das criangas e seus responsaveis, para o0s
equipamentos, o Servico de Acolhimento “Treze de Maio” e o Colégio
“Treze de Maio, de forma que possamos atender ao Regimento Interno do
Centro Educacional “Treze de Maio” e ao Estatuto da Associacdo Casa da
Crianga de Santos, provendo efetivo apoio pedagogico, assistencial e
psicolégico do qual uma crianga e seus familiares do Centro Educacional

“Treze de Maio” e da Associacdo Casa da Crianca de Santos necessitam.

b) a Comissao, quando solicitada, é responsavel pela emissdo de todos os
laudos de forma circunstanciada, justificando seu parecer, para as
condicoes de acolhimento, aceite na creche, na pré-escola, ingresso no
ensino fundamental, no ensino médio, no ensino superior, e na admissao de

funcionarios.

c) executar qualquer atribuicdo por designacdo direta do Gerente Geral do
Centro Educacional “Treze de Maio”, ou do Presidente do Conselho Diretor

da Associacao Casa da Crianca de Santos.

DE UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — DECRETO 59.346 (D.0.U.) 11/10/66 Av. Cons. Rodrigues Alves, 120 — 11015-200 — Santos - SP
DE UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL — DECRETO 41.468 — 20/12/96 Telefax: (13) 3222-4500 — 3222-4442
DE UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL - LEI 2.397 - 01/09/81 E-mail: casadacriancasantos@casadacriancasantos.org.br
CNPJ 58.218.215/0001-63 www.casadacriancasantos.org.br

17



ASSOCIACAO CASA DA CRIANGA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

TITULO IV - DA SECRETARIA GERAL DO CENTRO EDUCACIONAL
“TREZE DE MAIO”

Art.16- A Secretaria Geral do Centro Educacional “Treze de Maio”, € um érgao
suplementar, vinculado administrativamente a Geréncia Geral do Centro
Educacional “Treze de Maio”, visando prover servicos Vvoltados as
necessidades do Centro Educacional “Treze de Maio” e de seus equipamentos
de forma a facilitar, simplificar e agilizar o desempenho operacional e

académico do Centro Educacional “Treze de Maio”.

Art.17- A Secretaria Geral do Centro Educacional “Treze de Maio”, é um 6rgao
técnico da administragéo, responsavel pela regularidade académica e
administrativa do Centro Educacional “Treze de Maio” e de seus equipamentos,
o Servico de Acolhimento “Treze de Maio”, o Colégio “Treze de Maio”, as
Faculdades “Treze de Maio”, e o Hospital Escola “Treze de Maio”.

Art.18- A atribuicbes da Secretaria Geral do Centro Educacional “Treze de
Maio”, abrange o registro e o controle de todos os dados académicos e
administrativos, envolvidos no funcionamento do o Servico de Acolhimento
“Treze de Maio”, do Colégio “Treze de Maio”, das Faculdades “Treze de Maio’,
e do Hospital Escola “Treze de Maio”, e os resultados deles decorrentes, a
admissao discente, a sua integralizagao curricular, a conclusdo de cursos ou a
interrupca@o de estudos a qualquer titulo, os registros da vida académica dos
alunos, desde seu ingresso até seu desligamento por suas diferentes formas
ou modalidades, exercendo atos de controle e supervisdo académica e
administrativa; além do assessoramento a Geréncia Geral e a todos os seus
orgaos subordinados do Centro Educacional “Treze de Maio”, que assim o

requisitarem dentro de suas atribuigées.
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Art.19- Compete ao Secretario Geral do Centro Educacional “Treze de Maio”:

a) secretariar as reuniées da Geréncia Geral, elaborando atas que deveréo ser

transcritas em livro préprio;

b) ter sob sua responsabilidade a verificacdo de toda a correspondéncia do
Centro Educacional “Treze de Maio”, processada pela Secretaria Geral, e

se for o caso encaminhando-as aos responsaveis;

c) firmar, em conjunto com o Gerente Geral, ou quando for o caso,

isoladamente, correspondéncias oriundas da Geréncia Geral;

d) convocar, por atribuicdo do Gerente Geral, as reuniées da Geréncia Geral:

e) manter sob sua supervisdo, todos os livros de registros do Centro
Educacional “Treze de Maio”, bem como, as fichas de associados da
Associacao Casa da Crianga de Santos e colaboradores. Arquivos, demais
papéis e registros necessarios a administragdo, sob responsabilidade da
Secretaria Geral, referentes aos quatro equipamentos, o Servico de
Acolhimento “Treze de Maio”, o Colégio “Treze de Maio”, as Faculdades

“Treze de Maio”, e o Hospital Escola “Treze de Maio”;

f) executar qualquer atribuicéo relacionada com sua pasta por designacédo do

Gerente Geral.

Art.20- A Secretaria Geral do Centro Educacional “Treze de Maio”, possui a si
subordinacos e como brago presencial nos equipamentos do Centro
Educacional “Treze de Maio”, secretarias setoriais, que seguem as normas

técnicas estabelecidas pela Secretaria Geral do Centro Educacional “Treze de
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s it bt

Maio”, e as normas administrativas de funcionamento definidas pela Geréncia

Geral do Centro Educacional “Treze de Maio”, e assim denominadas:

a) Secretaria do Colégio “Treze de Maio”;
b) Secretaria das Faculdades “Treze de Maio”;

c) Secretaria do Hospital Escola “Treze de Maio”.
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TITULOV -DA BIBLIOTECA CENTRAL DO CENTRO EDUCACIONAL
“TREZE DE MAIO”

Art.21- A Biblioteca Central do Centro Educacional “Treze de Maio”, € um
orgao suplementar, vinculado administrativamente a Geréncia Geral do Centro

Educacional “Treze de Maio”.

Art.22- A Biblioteca Central do Centro Educacional “Treze de Maio”, bem como
suas bibliotecas setoriais instaladas em cada um dos equipamentos do Centro
Educacional “Treze de Maio”, tém por finalidade apoiar os equipamentos do
Centro Educacional “Treze de Maio”, e demais 6rgdos em suas atividades de

ensino, pesquisa e extensao.

Art.23- Entre outras atividades compete ainda a Biblioteca Central do Centro

Educacional “Treze de Maio”:

a) reunir, organizar, armazenar e divulgar o acervo, visando otimizar o uso do
material bibliografico e especial, necessarios aos programas de ensino,

pesquisa e extensao do Centro Educacional “Treze de Maio”;

b) proporcionar servigos bibliograficos e de informagdo permitindo o
desenvolvimento adequado do ensino, da pesquisa, da extensao e de todas
as atividades cientificas e culturais do Centro Educacional “Treze de Maio”;

c) manter uma colecao dindmica e atualizada;

d) manter intercambio com bibliotecas, centros de documentacédo, e outras

instituicoes técnicas, cientificas e culturais, nacionais e estrangeiras.
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Art.24- A Biblioteca Central do Centro Educacional “Treze de Maio”, possui a si
subordinados e como brago presencial nos equipamentos do Centro
Educacional “Treze de Maio”, bibliotecas setoriais, que seguem as normas
técnicas estabelecidas pela Biblioteca Central do Centro Educacional “Treze de
Maio”, e as normas administrativas de funcionamento definidas pela Diretoria

Geral do Centro Educacional “Treze de Maio”, e assim sdo denominadas:

a) Biblioteca do Colégio “Treze de Maio”;
b) Biblioteca das Faculdades “Treze de Maio”;

c) Biblioteca do Hospital Escola “Treze de Maio”.

DE UTILIDADE PUBLICA FEDERAL - DECRETO 59.346 (D.0.U.) 11/10/66 Av. Cons. Rodrigues Alves, 120 — 11015-200 — Santos - SP
DE UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL — DECRETO 41.468 — 20/12/96 Telefax: (13) 3222-4500 — 3222-4442
MUNICIPAL - LEI 2.397 - 01/09/81 E-mail: casadacriancasantos@casadacriancasantos.org.br
www.casadacriancasantos.org.br

22



WON ASSOCIACAO CASA DA CRIANCA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

TITULO VI -DA ADMINSTRAGAO DO SERVIGO DE ACOLHIMENTO
“TREZE DE MAIO”

Art.25- O Servico de Acolhimento “Treze de Maio” é administrado pelos

seguintes 6rgaos:

a) Guardiao do Servigco de Acolhimento “Treze de Maio”;
b) Psicélogo do Centro Educacional “Treze de Maio”; e

c) Assistente Social do Centro Educacional “Treze de Maio”.

Art.26- no artigo 43 alinea a do Estatuto Social, compete ao Diretor Presidente
exercer administragcdo compartilhada com a Geréncia Geral da Associacao
Casa da Crianca de Santos, portanto, no que tange ao Servigco de Acolhimento
“Treze de Maio”, e considerando o Estatuto da Crianca de do Adolescente em
seu artigo 92, paragrafo unico, coloca o Gerente Geral do Centro Educacional
“Treze de Maio”, como Guardido do Servigo de Acolhimento “Treze de Maio”,

para todos os efeitos de direito.

Art.27- compete ao Psicélogo do Centro Educacional “Treze de Maio”;

a) elaborar e desenvolver atividades de formagdo na area especifica para
acolhidos, alunos, monitores, professores e funcionarios do Centro

Educacional “Treze de Maio” e da Associagdo Casa da Crianca de Santos;

b) orientar e acompanhar a adaptacgéo de criangas ingressantes no Servigo de
Acolhimento “Treze de Maio”, na creche e na pré-escola, € nas demais
unidades que possam vir a ser criadas; com assisténcia especifica a pais e
funcionarios; bem como acompanha-las durante toda a permanéncia sobre

a responsabilidade da Associacdo Casa da Crianca de Santos;
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orientar funcionarios, docentes e estagiarios na dinamica das relagcbes de

trabalho;

participar de atividades didatico-cientificas, tais como trabalhos de projetos
de pesquisa, aplicando técnicas psicologicas, com fins de desenvolver o
campo da ciéncia, ou atividades da psicologia aplicada a educagéo, saude,
trabalho e comunidade, através de programas especificos desenvolvidos

em diferentes areas de sua atuacao;

participar de reuniées e contribuir na elaboracdo de relatérios técnicos,

parciais ou finais;

manter intercadmbio com outros érgaos e profissionais especializados, a fim
de obter subsidios para aperfeigoar as atividades da area e enriquecer seus

conhecimentos:

planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos sobre sua
especializacao, para aperfeigoar, aprimorar ou introduzir novas técnicas de

atuacdo na Associagao Casa da Crianca de Santos;

participar de equipes multiprofissionais em estudos de sua competéncia;
efetuar atendimento individual, ou em grupo para conhecer, avaliar e
elaborar diagnéstico de disturbios de aprendizagem e psicomotores e
acompanhamento terapéutico dos abrigados e alunos da Associacdo Casa

da Crianca de Santos;

apoiar os docentes em suas atividades profissionais;
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k) redigir textos informativos sobre eventos, folders, catalogos, cartazes,

relatorios, etc.;

[) desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de

biosseguranca;

m) zelar pela guarda, conservacdo, manutencgao e limpeza dos equipamentos,

instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

n) executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério da
Geréncia Geral da Associagdo Casa da Criangca de Santos e do Centro

Educacional “Treze de Maio”.

Art.28- compete ao Assistente Social do Centro Educacional “Treze de Maio”:

a) implementar politicas sécio-assistenciais nas perspectivas de prestacdo de

servigcos e acao educativa na area da saude;

b) planejar, assessorar e executar programas e projetos vinculados a gestao
de politicas sociais; realizar atendimentos aos usuarios reforcando nogées

de cidadania e direito a salde;

C) supervisionar atividades relacionadas ao ensino; participar de equipes de

trabalhos interdisciplinares;

d) executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade; obedecer

as normas técnicas de biosseguranga na execugéo de suas atribuicdes;
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e) identificar e tratar problemas ou distorcdes residuais que impedem nossas
criancas, familias, funcionarios de alcangarem padrées econdmico-sociais,
compativeis com a dignidade humana e estimular a continua elevagao
desses padroes;

f) criar condicdes para tornar efetiva a participacdo consciente dos
funcionarios, alunos, abrigados, seja promovendo sua integracdo nas
condicbes decorrentes de mudanga, seja provocando as mudancas
necessarias;

g) intervir em nivel preventivo, antepondo-se as consequéncias de um
determinado fenémeno, evitando assim as causas de desajuste na
Associagao Casa da Crianga de Santos;

h) identificar desajustes familiares, disfungdes econémico-sociais e culturais
que possam interferir no estado de saude dos individuos e grupos que
compdem a Associacao Casa da Crian¢a de Santos;

I) prevenir e proteger os sobre sua area de atuagdo dos aspectos
socioecondémicos e culturais, que possam vir a desencadear um processo
maorbido;

j) diagnosticar e tratar problemas sociais que impedem individuos e grupos de
atingirem um nivel satisfatério de saude;

k) mobilizar recursos institucionais da comunidade para que sejam
devidamente utilizados e para que possam dispensar os beneficios
necessarios a Instituicao;
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atuar para identificacdo das caracteristicas comunitarias, elaborando o
diagnostico social da abrangidos pela Associagdo Casa da Crianca de

Santos;

colaborar com a equipe na maior compreensao das situag¢des individuais e
coletivas, que possam vir a influir na situacdo saude dos abrigados e dos
alunos, bem como em casos especificos funcionarios e familiares de
abrigados, alunos e funcionarios da Associacao Casa da Crianga de

Santos;

levar ao conhecimento da Geréncia Geral, tais intercorréncias, propondo

medidas interventivas necessarias:

participar das programacgdes planejadas, desenvolvendo atividades que lhe

sao especificas e as demais definidas pela Geréncia Geral;

colocar como unidade de atendimento a familia e ndo o individuo isolado;

desenvolver atividades educativas e utilizar a motivagdo para que a
comunidade assuma sua prépria saude, sendo seu fim promocional e

educativo:

reafirmar seu carater preventivo, promocional e curativo como niveis de

atuacao na entidade;

desenvolver suas atividades na area social, sem perder de vista os
aspectos fisicos e mentais; assimila a importancia do trabalho em equipe

multiprofissional;
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t) coordenar e mobilizar os recursos médicos-assistenciais € sociais

existentes;

u) programar suas atividades a partir do diagnéstico social da entidade e de
seus componentes, abrigados, alunos e funcionarios, procurando identificar

prioridades para atuacao;

v) executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério da
Geréncia Geral da Associagdo Casa da Crianca de Santos e do Centro

Educacional “Treze de Maio”.
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TITULO VII - DA ADMINSTRAGAO DO COLEGIO “TREZE DE MAIO”
Art.29- O Colégio “Treze de Maio” € administrado pelos seguintes 6rgéos:

a) Diretoria:

1. Diretor do colégio.
b) Coordenadorias:

1. Coordenador pedagodgico de creche e de educacgéao infantil;

2. Coordenador pedagodgico de ensino fundamental e de ensino médio;
3. Professores;
4

Monitores.

c) Biblioteca do colégio:

1. Auxiliar de biblioteca.

d) Secretaria do colégio:

1. Auxiliar de secretaria.
Art.30- compete ao Diretor do Colégio “Treze de Maio”:

a) oferecer suporte, tanto pedagogico como material, para que os professores

desenvolvam seus trabalhos da melhor maneira possivel;
b) cobrar e trabalhar junto com a equipe para que as metas sejam alcancadas;

c) proporcionar momentos de lideranca aos professores e ter capacidade de

mediagao;
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estabelecer a ligacdo entre escola e comunidade suprindo, dentro do

possivel, algumas de suas necessidades;

manter-se atualizado em relagdo a todos esses temas que afetam ou
possam vir a afetar a gestdo do colégio, ou seja, ser conhecedor dos
assuntos técnicos, pedagdgicos, administrativos, financeiros e legislativos,

referentes a gestao do colégio;

ter postura ética e solidaria, mas sem ser ausente e distante dos
acontecimentos, motivando a todos do colégio manterem naturalmente

estas posturas;

estar ciente da realidade do colégio e do contexto da comunidade no qual o
colégio esta inserido, conhecendo seus os problemas internos, bem como
os do seu contorno, conhecendo o meio onde a maioria dos alunos habitam,
procurando entender a realidade de suas familias e com a ciéncia desses
problemas procurar ressaltar os pontos positivos existentes, e através dos
métodos e recursos pedagogicos disponiveis, procurar impedir que pontos
negativos da comunidade sejam transpostos para a realidade do colégio, ou

pelo menos minimizar a influéncia no contexto escolar;

transmitir credibilidade para a comunidade que representa, por intermédio

de sua postura e conduta profissional, pessoal e quica, familiar;

ser defensor da educagao e acreditar no modelo de ensino, nas praticas
educacionais e no sistema de educagdo desenvolvido no colégio,

repassando para os demais seu entusiasmo;

DE UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — DECRETO 59.346 (D.0.U.) 11/10/66 Av. Cons. Rodrigues Alves, 120 — 11015-200 — Santos - SP
DE UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL — DECRETO 41.468 — 20/12/96 Telefax: (13) 3222-4500 — 3222-4442
DE UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL — LEI 2.397 - 01/09/81 E-mail: casadacriancasantos@casadacriancasantos.org.br
CNPJ 58.218.215/0001-63 www.casadacriancasantos.org.br

30



ASSOCIACAO CASA DA CRIANGA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

J) ter capacidade de resolver problemas, sendo vendo, ouvindo, sentindo o
ocorrido no momento e no local do fato, nunca postergando sua solugéo,

procurando resolve-los de forma definitiva;

k) ser transparente e coerente nas suas agdes, dando clareza e retiddo a seus
atos nunca gerando duvidas sobre sua gestdo, promovendo um ambiente
agradavel de confianga entre o corpo docente, discente e de apoio do

colégio.

Art.31- compete ao Coordenador Pedagégico de Creche e de Educacgéo
Infantil, e ao Coordenador Pedagégico de Ensino Fundamental e de Ensino

Medio do Colégio “Treze de Maio”:

a) organizar as atividades pedagdégicas a serem desenvolvidas no Colégio

“Treze de Maio™;

b) acompanhar o desenvolvimento da Proposta Pedagégica do Colégio “Treze
de Maio”;

c) criar espacos para reflexao sobre a pratica e a participagdo dos membros

da comunidade:;

d) ser profissional criativo, estudioso, organizado, leitor e ouvinte, aberto aos

conhecimentos e suas inovagoes;

e) estar atento aos aspectos das relagbes interpessoais inerentes a

convivéncia humana no cotidiano do universo escolar.
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TITULO VIII - DA ADMINSTRAGAO DAS FACULDADES “TREZE DE MAIO”
Art.32- As Faculdades “Treze de Maio” &€ administrado pelos seguintes érgaos:

a) Coordenadoria Geral:

1. Coordenador Geral das Faculdades;

2. Coordenadores dos Cursos de Graduacgao;
3. Coordenador de Pés-Graduacao;
4

Coordenador de Extensao:

b) Corpo Docente:

1. Professores.

c) Biblioteca das Faculdades:

1. Auxiliar de Bibliotecario.

d) Secretaria das Faculdades:

2. Auxiliar de Secretaria.

Art.33- A definicdo das competéncias de cada 6rgao serao definidas em

regimento proprio das Faculdades “Treze de Maio”.
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TITULO IX - DA ADMINSTRAGAO DO HOSPITAL ESCOLA “TREZE DE
MAIO”

Art.34- O Hospital Escola “Treze de Maio” é administrado pelos seguintes

orgaos:

a) Coordenadoria:
1. Coordenador Geral do Hospital Escola “Treze de Maio”;

2. Vice Coordenador do Hospital Escola “Treze de Maio”.

b) Chefia das Especialidades:
1. Chefes de Especialidade;
2. Corpo Clinico.

c) Biblioteca do Hospital Escola:

1. Auxiliar de Bibliotecario.

d) Secretaria do Hospital Escola:

1. Auxiliar de Secretaria.

Art.35- A definicado das competéncias de cada o6rgédo serdo definidas em

regimento proprio do Hospital Escola “Treze de Maio”.
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Categoria VI:

Categoria Funcional:

preventiva que se fagam necessarias na forma de preservar e cuidar do
patriménio da Associacdo Casa da Crianga de Santos.

Auxiliar de Servigos Gerais Sénior Nivel Il

Salario: Definido pela Diretoria ou Conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades funcionais: Servicos Gerais definidos pela Geréncia Geral,

tais como: limpeza, pintura, servicos de pedreiro, marcenaria,
transporte, servicos gerais relacionados com a manutengdo eventual e
preventiva que se fagam necessarias na forma de preservar e cuidar do

patriménio da Associacdo Casa da Crianga de Santos.

Atendentes Gerais

Legislacao: Decreto-lei n° 5.452, de 01.05.1943 (CLT); Convengdo Coletiva de Trabalho
firmada pelo Sindicato Intermunicipal dos Empregados em Instituicées Beneficentes, Religiosas
e Filantropicas no Estado de S&o Paulo (SINDBENEFICENTE) e o Sindicato das Instituigdes

Beneficentes, Filantropicas e Religiosas no Estado de Sao Paulo (SINBFIR).

Categoria I Atendente Geral Junior Nivel |

Salario: Piso Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades funcionais tipicas:

. Executar atividades diarias de recreagdo com criangas;

. Acompanhar as criangas em passeios;

. Visitas e festividades sociais;

“ Efetuar trabalhos rotineiros de cozinha;

. Preparar alimentos e servi-los adequadamente dentro do perfeito
estado de conservagdo e de consumo humano;

o Manejar, lavar, preparar e servir produtos hortifrutigranjeiros,
bem como manté-los em perfeito estado de conservacdo e de
consumo humano;

o Preparar e servir, almogo, janta, café, cha e outros;

. Auxiliar a crianca na alimentacgao;

° Servir refeicdes e auxiliar as criangas menores na alimentacio;

e Aucxiliar a crianca a desenvolver a coordenagdo motora;

. Observar a salude e o bem estar das criangas, levando-as
quando necessario, para atendimento médico e ambulatorial de
urgéncia, ou comunicando o superior imediato;

. Ministrar medicamentos conforme prescricdo meédica;
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Prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da
ocorréncia,

Proceder, orientar e auxiliar as criangas no que se refere a
higiene pessoal e vestuario;

Vigiar e manter a disciplina das criangas sob sua
responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto
ou responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de
atendimento;

Levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou
dificuldade ocorrida;

Executar outras tarefas correlatas.

Categoria Il Atendente Geral Junior Nivel Il

Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando

percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades funcionais tipicas:

Executar atividades diarias de recreagdo com criangas;
Acompanhar as criangas em passeios;

Visitas e festividades sociais;

Efetuar trabalhos rotineiros de cozinha;

Preparar alimentos e servi-los adequadamente dentro do perfeito
estado de conservagéo e de consumo humano;

Manejar, lavar, preparar e servir produtos hortifrutigranjeiros,
bem como manté-los em perfeito estado de conservacdo e de
consumo humano;

Preparar e servir, almogo, janta, café, cha e outros;

Auxiliar a crianga na alimentacao;

Servir refeigdes e auxiliar as criangas menores na alimentacéo;
Auxiliar a crianga a desenvolver a coordenagao motora;

Observar a saude e o bem estar das criangas, levando-as
quando necessario, para atendimento médico e ambulatorial de
urgéncia, ou comunicando o superior imediato;

Ministrar medicamentos conforme prescrigdo médica;

Prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da
ocorréncia;

Proceder, orientar e auxiliar as criangas no que se refere a
higiene pessoal e vestuario;

Vigiar e manter a disciplina das criangas sob sua
responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto
ou responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de
atendimento;

Levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou
dificuldade ocorrida;

Executar outras tarefas correlatas.

Categoria Ill: Atendente Geral Pleno Nivel |

Saléario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando

percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.
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Jornada semanal: 44horas.

Atividades funcionais tipicas:

Executar atividades diarias de recreagdo com criangas;
Acompanhar as criangas em passeios;

Visitas e festividades sociais;

Efetuar trabalhos rotineiros de cozinha;

Preparar alimentos e servi-los adequadamente dentro do perfeito
estado de conservagao e de consumo humano;

Manejar, lavar, preparar e servir produtos hortifrutigranjeiros,
bem como manté-los em perfeito estado de conservagéo e de
consumo humano;

Preparar e servir, almogo, janta, café, cha e outros;

Auxiliar a crianga na alimentacgao;

Servir refeig6es e auxiliar as criangas menores na alimentacao;
Auxiliar a crianga a desenvolver a coordenagédo motora;
Observar a saude e o bem estar das criangas, levando-as
quando necessario, para atendimento médico e ambulatorial de
urgéncia, ou comunicando o superior imediato;

Ministrar medicamentos conforme prescricdo médica;

Prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da
ocorréncia,

Proceder, orientar e auxiliar as criangas no que se refere a
higiene pessoal e vestuario;

Vigiar e manter a disciplina das criangas sob sua
responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto
ou responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de
atendimento;

Levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou
dificuldade ocorrida;

Executar outras tarefas correlatas.

Categoria IV: Atendente Geral Pleno Nivel Il

Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando

percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades funcionais tipicas:

Executar atividades diarias de recreagdo com criangas;
Acompanhar as criangas em passeios;

Visitas e festividades sociais;

Efetuar trabalhos rotineiros de cozinha;

Preparar alimentos e servi-los adequadamente dentro do perfeito
estado de conservacao e de consumo humano;

Manejar, lavar, preparar e servir produtos hortifrutigranjeiros,
bem como manté-los em perfeito estado de conservagdo e de
consumo humano;

Preparar e servir, almogo, janta, café, cha e outros;

Auxiliar a crianga na alimentacgéo;

Servir refeigées e auxiliar as criangas menores na alimentagéo;
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Auxiliar a crianga a desenvolver a coordenag¢do motora;

Observar a saude e o bem estar das criangas, levando-as
quando necessario, para atendimento médico e ambulatorial de
urgéncia, ou comunicando o superior imediato;

Ministrar medicamentos conforme prescricdo médica;

Prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da
ocorréncia;

Proceder, orientar e auxiliar as criangcas no que se refere a
higiene pessoal e vestuario;

Vigiar e manter a disciplina das criancas sob sua
responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto
ou responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de
atendimento;

Levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou
dificuldade ocorrida;

Executar outras tarefas correlatas.

Categoria V: Atendente Geral Sénior Nivel |

Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando

percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades funcionais tipicas:

Executar atividades diarias de recreagcdo com criangas;
Acompanhar as criangas em passeios;

Visitas e festividades sociais;

Efetuar trabalhos rotineiros de cozinha;

Preparar alimentos e servi-los adequadamente dentro do perfeito
estado de conservacao e de consumo humano;

Manejar, lavar, preparar e servir produtos hortifrutigranjeiros,
bem como manté-los em perfeito estado de conservagdo e de
consumo humano;

Preparar e servir, almogo, janta, café, cha e outros;

Auxiliar a crianga na alimentagéo;

Servir refeicdes e auxiliar as criangas menores na alimentacgao;
Auxiliar a crianca a desenvolver a coordenagao motora;

Observar a saude e o bem estar das criangas, levando-as
quando necessario, para atendimento médico e ambulatorial de
urgéncia, ou comunicando o superior imediato;

Ministrar medicamentos conforme prescrigdo médica;

Prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da
ocorréncia;

Proceder, orientar e auxiliar as criangas no que se refere a
higiene pessoal e vestuario;

Vigiar e manter a disciplina das criancas sob sua
responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto
ou responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de
atendimento;

Levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou
dificuldade ocorrida;
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. Executar outras tarefas correlatas.
Categoria VI: Atendente Geral Sénior Nivel ll

Salério: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades funcionais tipicas:

. Executar atividades diarias de recreagéo com criangas;

. Acompanhar as criangas em passeios;

o Visitas e festividades sociais;

. Efetuar trabalhos rotineiros de cozinha;

. Preparar alimentos e servi-los adequadamente dentro do perfeito
estado de conservagao e de consumo humano;

o Manejar, lavar, preparar e servir produtos hortifrutigranjeiros,

bem como manté-los em perfeito estado de conservacédo e de
consumo humano;

B Preparar e servir, almogo, janta, café, cha e outros:

o Auxiliar a crianga na alimentagao;

J Servir refeicdes e auxiliar as criangas menores na alimentacao;

« Auxiliar a crianga a desenvolver a coordenag¢éo motora;

. Observar a saude e o bem estar das criancas, levando-as

quando necessario, para atendimento médico e ambulatorial de
urgéncia, ou comunicando o superior imediato;

B Ministrar medicamentos conforme prescricdo médica;

. Prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da
ocorréncia;

« Proceder, orientar e auxiliar as criangas no que se refere a
higiene pessoal e vestuario;

B Vigiar e manter a disciplina das criancas sob sua

responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto
ou responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de
atendimento;

. Levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou
dificuldade ocorrida;
. Executar outras tarefas correlatas.

Obs: Para os atendentes gerais do abrigo podera ser utilizada a jornada 12X36, dependendo

das necessidades da Associagdo Casa da Crianca de Santos.

Categoria Funcional:  Auxiliar de Escritério

Legislagao: Decreto-lei n° 5.452, de 01.05.1943 (CLT); Convengdo Coletiva de Trabalho
firmada pelo Sindicato Intermunicipal dos Empregados em Instituicées Beneficentes, Religiosas
e Filantrépicas no Estado de Sao Paulo (SINDBENEFICENTE) e o Sindicato das Instituicoes

Beneficentes, Filantrépicas e Religiosas no Estado de S&o Paulo (SINBFIR).
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Categoria I: Auxiliar de Escritério Junior Nivel |
Salario: Piso Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades: Servicos de escritérios definidos pela Geréncia Geral. A

serem realizados na secretaria da Associagdo Casa da Crianca de

Santos, que envolvem Pessoal, Financeiro, Administrativo, Patrimonio,

Registro Escolar, Contratos, entre outros setores de uma secretaria.
Categoria l: Auxiliar de Escritério Junior Nivel Il

Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando

percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades: Servicos de escritérios definidos pela Geréncia Geral A
serem realizados na secretaria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos, que envolvem Pessoal, Financeiro, Administrativo, Patriménio,
Registro Escolar, Contratos, entre outros setores da secretaria da
Associagdo Casa da Crianga de Santos.
Categoria Il Aucxiliar de Escritério Pleno Nivel |

Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada Semanal: 44horas

Atividades: Servicos de escritérios definidos pela Geréncia Geral,

como:
. Digitar cartas, relatérios, memorandos, atas de reunido e outros
documentos.
a Preparar apresentagdes e planilhas.
o Organizar reunides, apresentagdes, jantares e outros eventos.
. Elaborar atas nas reuni6es.
o Organizar viagens.
o Manter organizado os arquivos da empresa ou setor.
® Solicitar méveis, papéis, formularios e outros materiais usados
no escritoério.
o Ajudar na recepgao se necessario.
. Elaborar orcamentos e relagéo de estoque.
@ Pagar contas, faturas bancarias e fazer faturamento.
. Manter organizado o escritério € com bom layout.
o Sugerir e implementar novos métodos de trabalho.
o Propor a contratagéo e treinar novos auxiliares de escritério.
B Conscientizar os funciondrios para os procedimentos de
seguranca.
Categoria IV: Auxiliar de Escritério Pleno Nivel Il
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Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada Semanal: 44horas

Atividades: Servigos de escritérios definidos pela Geréncia Geral,

como:

w Digitar cartas, relatérios, memorandos, atas de reunido e outros
documentos.

. Preparar apresentagdes e planilhas.

. Organizar reunides, apresentagdes, jantares e outros eventos.

e Elaborar atas nas reunices.

. Organizar viagens.

“ Manter organizado os arquivos da empresa ou setor.

@ Solicitar moéveis, papéis, formuldrios e outros materiais usados
no escritoério.

@ Ajudar na recepgao se necessario.

B Elaborar orcamentos e relagao de estoque.

. Pagar contas, faturas bancarias e fazer faturamento.

- Manter organizado o escritério e com bom layout.

. Sugerir e implementar novos métodos de trabalho.

. Propor a contratagao e treinar novos auxiliares de escritério.

. Conscientizar os funcionarios para os procedimentos de
seguranca.

Categoria V: Auxiliar de Escritério Sénior Nivel |

Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas

Atividades: Servigcos de escritérios definidos pela Geréncia Geral,

como:
. Digitar cartas, relatérios, memorandos, atas de reunido e outros
documentos.
- Preparar apresentacdes € planilhas.
. Organizar reunides, apresentagdes, jantares e outros eventos.
. Elaborar atas nas reunides.
- Organizar viagens.
. Manter organizado os arquivos da empresa ou setor.
. Solicitar moveis, papéis, formularios e outros materiais usados
no escritorio.
« Ajudar na recepgao se necessario.
“ Elaborar orcamentos e relagéo de estoque.
s Pagar contas, faturas bancarias e fazer faturamento.
o Manter organizado o escritério e com bom layout.
. Sugerir e implementar novos métodos de trabalho.
B Propor a contratacéo e treinar novos auxiliares de escritério.
“ Conscientizar os funcionarios para os procedimentos de
Seguranca.
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Categoria VI: Auxiliar de Escritorio Sénior Nivel Il
Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas

Atividades: Servicos de escritorios definidos pela Geréncia Geral,

como:

s Digitar cartas, relatérios, memorandos, atas de reunido e outros
documentos.

B Preparar apresentacdes e planilhas.

o Organizar reunides, apresentagdes, jantares e outros eventos.

. Elaborar atas nas reuni6es.

. Organizar viagens.

. Manter organizado os arquivos da empresa ou setor.

B Solicitar moéveis, papéis, formularios e outros materiais usados
no escritdrio.

® Ajudar na recepgao se necessario.

o Elaborar orgamentos e relagédo de estoque.

o Pagar contas, faturas bancarias e fazer faturamento.

. Manter organizado o escritorio e com bom layout.

= Sugerir e implementar novos métodos de trabalho.

. Propor a contratagdo e treinar novos auxiliares de escritorio.

. Conscientizar os funcionarios para os procedimentos de
seguranca.

Categoria Funcional:  Monitor

Legislacao: Decreto-lei n° 5.452, de 01.05.1943 (CLT); Convencao Coletiva de Trabalho
firmada pelo Sindicato Intermunicipal dos Empregados em Instituicdes Beneficentes, Religiosas
e Filantropicas no Estado de Sao Paulo (SINDBENEFICENTE) e o Sindicato das Instituicoes
Beneficentes, Filantropicas e Religiosas no Estado de S3o Paulo (SINBFIR).
Categoria I Monitor Junior Nivel |

Salario: Piso Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades: Atividades pedagdgicas recreativas de apoio, a serem
desenvolvidas no abrigo, na creche ou na pré-escola.
Titulacdo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso
reconhecido pelo MEC.

Categoria Il Monitor Junior Nivel I
Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando

percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

DE UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — DECRETO 59.346 (D.O.U.) 11/10/66 Av. Cons. Rodrigues Alves, 120 — 11015-200 — Santos - SP

UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL - DECRETO 41.468 — 20/12/96 Telefax: (13) 3222-4500 — 3222-4442
DE UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL — LEI 2.397 - 01/09/81 E-mail: casadacriancasantos@casadacriancasantos.org.br
CNPJ 58.218.215/0001-63 www.casadacriancasantos.org.br

43



ASSOCIACAO CASA DA CRIANCA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

Categoria llI:

Categoria IV:

Categoria V:

Categoria VI:

Jornada semanal: 44horas.

Atividades: Atividades pedagogicas recreativas de apoio, a serem
desenvolvidas no abrigo, na creche ou na pré-escola.

Titulacdo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso
reconhecido pelo MEC.

Monitor Pleno Nivel Il

Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades: Atividades pedagoégicas recreativas de apoio, a serem
desenvolvidas no abrigo, na creche ou na pré-escola.

Titulacdo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso
reconhecido pelo MEC.

Monitor Pleno Nivel IV

Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades: Atividades pedagogicas recreativas de apoio, a serem
desenvolvidas no abrigo, na creche ou na pré-escola.

Titulacdo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso
reconhecido pelo MEC.

Monitor Sénior Nivel V

Salario: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades: Atividades pedagégicas recreativas de apoio, a serem
desenvolvidas no abrigo, na creche ou na pré-escola.

Titulacéo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso
reconhecido pelo MEC.

Monitor Sénior Nivel VI

Salério: Definido pela Diretoria ou conselho pertinente, considerando
percentagem aplicada sobre o valor do piso de referéncia.

Jornada semanal: 44horas.

Atividades: Atividades pedagodgicas recreativas de apoio, a serem

desenvolvidas no abrigo, na creche ou na pré-escola.
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Titulacéo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso
reconhecido pelo MEC.

Obs1: Para os monitores do abrigo podera ser utilizada a jornada 12X36, dependendo das
necessidades da Associagdo Casa da Crianca de Santos.

Obs2: Os monitores da Creche e da Pré-Escola terdo jornada de 8 horas diarias, sendo que as
restantes 4 horas semanais devem ser distribuidas ao longo da semana ou utilizadas em

atividades pedagdégicas complementares.

Categoria Funcional: Pedagogo

Legislacdo: Lei n® 9.394, de 20.12.1996; Decreto-lei n° 5.452, de 01.05.1943 (CLT); Convencao
Coletiva de Trabalho firmada pelo Sindicato Intermunicipal dos Empregados em Instituicdes
Beneficentes, Religiosas e Filantrépicas no Estado de Sdo Paulo (SINDBENEFICENTE) e o
Sindicato das Instituicées Beneficentes, Filantrépicas e Religiosas no Estado de S3o Paulo
(SINBFIR).

Categoria I Pedagogo Junior Nivel |
Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado a Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44horas.

Atividades:

. Coordenar o planejamento e a execugéo das acOes pedagdgicas
nas unidades de ensino da Associacdo Casa da Crianga de
Santos;

B Acompanhar o processo de implantacdo das diretrizes da

Secretaria Municipal de Educacdo relativas a avaliacdo da
aprendizagem e dos curriculos, orientando e intervindo junto a
professores e alunos da Associagdo Casa da Crianga de Santos:

B Avaliar os resultados obtidos na operacionalizagido das acoes
pedagogicas, visando a sua reorientag&o;

. Coordenar e acompanhar as Atividades Complementares nas
unidades de ensino, relativo ao estabelecimento de horarios e
acgoes;

B Estimular, articular e participar da elaboracio de projetos

especiais junto a comunidade escolar da Associacdo Casa da
Crianga de Santos;

B Promover agdes que otimizem as relagdes interpessoais na
comunidade escolar da Associacédo Casa da Crianca de Santos;
. Divulgar e analisar, junto & comunidade escolar, documentos e
projetos da Secretaria Municipal de Educacdo, buscando
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implementa-los nas unidades de ensino da Associagdo Casa da
Crianga de Santos;

. Analisar os resultados de desempenho dos alunos, visando a
corregao de desvios no Planejamento Pedagdgico;

= Propor e planejar agdes de atualizagdo e aperfeicoamento de
professores e técnicos, visando a melhoria de desempenho
profissional;

o Conceber, estimular e implantar inovagdes pedagdgicas e

divulgar as experiéncias de sucesso, promovendo o intercambio
entre unidades de ensino da Associagdo Casa da Crianca de
Santos;

° Identificar, orientar e encaminhar, para servigos especializados,
alunos que apresentem necessidades de atendimento
diferenciado;

® Promover e incentivar a realizacdo de palestras, encontros e
similares, com grupos de alunos e professores sobre temas
relevantes para a educagao preventiva integral e cidadania;

B Propor, em articulagdo com a direcdo, a implantacdo e
implementacdo de medidas e agdes que contribuam para
promover a melhoria da qualidade de ensino e o sucesso escolar

dos alunos;

o Organizar e coordenar a implantacdo e implementacdo do
Conselho de Classe;

o Estimular e apoiar a criagéo de associagdes de pais, de grémios

estudantis e outras que contribuam para o desenvolvimento e a
qualidade da educacéo, promovendo reunides sistematicas entre
representantes da escola, pais e alunos;

. Exercer outras atribuicbes correlatas e afins definidas pela
Diretoria, conselho Pertinente ou Geréncia Geral da Associagdo
Casa da Crianga de Santos.
Titulacdo: Pedagogo formado em curso superior reconhecido

pelo MEC.
Categoria Il: Pedagogo Junior Nivel Il
Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado a Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44horas.

Atividades:

o Coordenar o planejamento e a execugao das agbes pedagdgicas
nas unidades de ensino da Associacdo Casa da Crianca de
Santos;

B Acompanhar o processo de implantacdo das diretrizes da

Secretaria Municipal de Educagdo relativas a avaliacdo da
aprendizagem e dos curriculos, orientando e intervindo junto a
professores e alunos da Associagé@o Casa da Crianca de Santos;

“ Avaliar os resultados obtidos na operacionalizagido das agées
pedagdgicas, visando a sua reorientacao;
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. Coordenar e acompanhar as Atividades Complementares nas
unidades de ensino, relativo ao estabelecimento de horarios e
acoes;

B Estimular, articular e participar da elaboragdo de projetos

especiais junto a comunidade escolar da Associagdo Casa da
Crianca de Santos;

° Promover acbes que otimizem as relagdes interpessoais na
comunidade escolar da Associagdo Casa da Crianga de Santos;
. Divulgar e analisar, junto a comunidade escolar, documentos e

projetos da Secretaria Municipal de Educagdo, buscando
implementa-los nas unidades de ensino da Associagdo Casa da
Crianca de Santos;

s Analisar os resultados de desempenho dos alunos, visando a
corregao de desvios no Planejamento Pedagdgico;

» Propor e planejar agées de atualizagdo e aperfeicoamento de
professores e técnicos, visando a melhoria de desempenho
profissional;

B Conceber, estimular e implantar inovagdes pedagdgicas e

divulgar as experiéncias de sucesso, promovendo o intercambio
entre unidades de ensino da Associagdo Casa da Crianca de
Santos;

. Identificar, orientar e encaminhar, para servicos especializados,
alunos que apresentem necessidades de atendimento
diferenciado;

D Promover e incentivar a realizagdo de palestras, encontros e
similares, com grupos de alunos e professores sobre temas
relevantes para a educacéo preventiva integral e cidadania;

o Propor, em articulagdo com a diregdo, a implantagdo e
implementacdo de medidas e agdes que contribuam para
promover a melhoria da qualidade de ensino e o sucesso escolar

dos alunos;

B Organizar e coordenar a implantagdo e implementacdo do
Conselho de Classe;

. Estimular e apoiar a criagdo de associagées de pais, de grémios

estudantis e outras que contribuam para o desenvolvimento e a
qualidade da educagéo, promovendo reunides sistematicas entre
representantes da escola, pais e alunos;

. Exercer outras atribuigdes correlatas e afins definidas pela
Diretoria, conselho Pertinente ou Geréncia Geral da Associagao
Casa da Crianga de Santos.

Titulacdo: Pedagogo formado em curso superior reconhecido pelo

MEC.

Categoria lll: Pedagogo Pleno
Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado a Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44horas.

Atividades:
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i Coordenar o planejamento e a execugao das ag¢des pedagdgicas
nas unidades de ensino da Associacdo Casa da Crianga de
Santos;

o Acompanhar o processo de implantagdo das diretrizes da

Secretaria Municipal de Educacdo relativas a avaliagdo da
aprendizagem e dos curriculos, orientando e intervindo junto a
professores e alunos da Associagédo Casa da Crianca de Santos;

® Avaliar os resultados obtidos na operacionalizagdo das agdes
pedagdgicas, visando a sua reorientacao;

. Coordenar e acompanhar as Atividades Complementares nas
unidades de ensino, relativo ao estabelecimento de horarios e
acoes;

o Estimular, articular e participar da elaboragdo de projetos

especiais junto a comunidade escolar da Associacdo Casa da
Crianca de Santos;

D Promover acdes que otimizem as relagdes interpessoais na
comunidade escolar da Associagdo Casa da Crianga de Santos;
« Divulgar e analisar, junto a comunidade escolar, documentos e

projetos da Secretaria Municipal de Educacio, buscando
implementa-los nas unidades de ensino da Associacdo Casa da
Crianca de Santos;

© Analisar os resultados de desempenho dos alunos, visando a
corregao de desvios no Planejamento Pedagdgico;

@ Propor e planejar agées de atualizagdo e aperfeicoamento de
professores e técnicos, visando a melhoria de desempenho
profissional,

B Conceber, estimular e implantar inovagdes pedagogicas e

divulgar as experiéncias de sucesso, promovendo o intercdmbio
entre unidades de ensino da Associacdo Casa da Crianga de
Santos;

. Identificar, orientar e encaminhar, para servicos especializados,
alunos que apresentem necessidades de atendimento
diferenciado;

“ Promover e incentivar a realizagdo de palestras, encontros e
similares, com grupos de alunos e professores sobre temas
relevantes para a educacéo preventiva integral e cidadania;

. Propor, em articulagdo com a diregdo, a implantacdo e
implementacdo de medidas e agbes que contribuam para
promover a melhoria da qualidade de ensino e o sucesso escolar

dos alunos;

& Organizar e coordenar a implantagdo e implementacdo do
Conselho de Classe;

B Estimular e apoiar a criagdo de associacdes de pais, de grémios

estudantis e outras que contribuam para o desenvolvimento e a
qualidade da educagao, promovendo reunides sistematicas entre
representantes da escola, pais e alunos;

o Exercer outras atribuicdes correlatas e afins definidas pela
Diretoria, conselho Pertinente ou Geréncia Geral da Associacdo
Casa da Crianga de Santos.

Titulacdo: Pedagogo formado em curso superior reconhecido pelo

MEC.
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Categoria IV:

ASSOCIAGAO CASA DA CRIANGA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

Pedagogo Sénior

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de

Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado a Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44horas.

Atividades:

Coordenar o planejamento e a execugdo das agdes pedagogicas
nas unidades de ensino da Associagdo Casa da Crianga de
Santos;

Acompanhar o processo de implantagdo das diretrizes da
Secretaria Municipal de Educagdo relativas a avaliacdo da
aprendizagem e dos curriculos, orientando e intervindo junto a
professores e alunos da Associagdo Casa da Crianca de Santos;
Avaliar os resultados obtidos na operacionalizagéo das acdes
pedagdgicas, visando a sua reorientagao;

Coordenar e acompanhar as Atividades Complementares nas
unidades de ensino, relativo ao estabelecimento de horarios e
acoes;

Estimular, articular e participar da elaboragdo de projetos
especiais junto a comunidade escolar da Associacdo Casa da
Crianca de Santos;

Promover acgdes que otimizem as relagdes interpessoais na
comunidade escolar da Associagdo Casa da Crianga de Santos;
Divulgar e analisar, junto a comunidade escolar, documentos e
projetos da Secretaria Municipal de Educacdo, buscando
implementa-los nas unidades de ensino da Associacédo Casa da
Crianca de Santos;

Analisar os resultados de desempenho dos alunos, visando a
corregao de desvios no Planejamento Pedagdgico;

Propor e planejar agdes de atualizagio e aperfeicoamento de
professores e técnicos, visando a melhoria de desempenho
profissional;

Conceber, estimular e implantar inovagdes pedagdgicas e
divulgar as experiéncias de sucesso, promovendo o intercambio
entre unidades de ensino da Associagdo Casa da Crianca de
Santos;

Identificar, orientar e encaminhar, para servicos especializados,
alunos que apresentem necessidades de atendimento
diferenciado;

Promover e incentivar a realizagdo de palestras, encontros e
similares, com grupos de alunos e professores sobre temas
relevantes para a educagéo preventiva integral e cidadania;
Propor, em articulagdo com a diregdo, a implantacdo e
implementacdo de medidas e agdes que contribuam para
promover a melhoria da qualidade de ensino e o sucesso escolar
dos alunos:

Organizar e coordenar a implantagcdo e implementagdo do
Conselho de Classe;

Estimular e apoiar a criagéo de associagdes de pais, de grémios
estudantis e outras que contribuam para o desenvolvimento e a
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FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

qualidade da educacéao, promovendo reunides sistematicas entre
representantes da escola, pais e alunos;

. Exercer outras atribuicdes correlatas e afins definidas pela
Diretoria, conselho Pertinente ou Geréncia Geral da Associagdo
Casa da Crianga de Santos.

Titulacdo: Pedagogo formado em curso superior reconhecido pelo

MEC.

Categoria Funcional:  Nutricionista

Legislacdo: Lei n® 8.234, de 17.09.1991; Convencdo Coletiva de Trabalho firmada pelo
Sindicato Intermunicipal dos Empregados em Instituicdes Beneficentes, Religiosas e
Filantrépicas no Estado de Sao Paulo (SINDBENEFICENTE) e o Sindicato das Instituicdes

Beneficentes, Filantrépicas e Religiosas no Estado de Sao Paulo (SINBFIR).

Categoria I Nutricionista Junior Nivel |
Salario: Definido pela Diretoria da Associacdo Casa da Crianga de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

o Implementar os conceitos de qualidade nutricional na Associagdo
Casa da Crianga de Santos;

o Planejar cardapios de dietas normais, especiais, para eventos
bem como, férmulas para alimentacao infantil;

. Prever géneros alimenticios necessarios, com base nos
cardapios, para consumo diario;

B Supervisionar o recebimento dos géneros alimenticios;

B Requisitar de acordo com 0 movimento de comensais, o nimero
necessario de refeicdes normais, especiais e especializadas;

o Constatar a quantidade e a qualidade das refeicées preparadas
e requisitadas;

B Orientar o preparo e cocgao de refeicoes;

. Distribuir pessoal de acordo com a necessidade;

. Cumprir e fazer cumprir as prescrigbes médicas referentes as
dietas;

. Entrevistar os alunos, abrigados e seus familiares, orientando-os
sobre a necessidade da observancia das dietas, quando for o
caso;

o Definir o nivel de assisténcia em nutricdo destinada aos alunos,
abrigados e funcionarios, quando se fizer necessario;

B Determinar a prescricdo dietética e providenciar os cuidados de
nutricao;

@ Constatar a aceitagcdo das dietas, introduzindo possiveis

modificagbes nas mesmas a fim de atender solicitagcoes;
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FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

. Colaborar com os médicos que acompanhem alunos, abrigados
ou funcionarios nos controles alimentares;

. Orientar, supervisionar e avaliar a qualidade dos cuidados
dietéticos dispensados aos comensais;

B Implementar agées corretivas;

. Solicitar prontamente o conserto e a reposicdo dos
equipamentos e materiais;

B Zelar pelo controle, limpeza e ordem dos materiais e
equipamentos de sua area de trabalho;

D Tomar ciéncia e providéncias relacionadas as irregularidades
quanto a pessoal, materiais, equipamentos e area de servico;

. Substituir encarregados e chefias em seus impedimentos;

- Participar de reunides técnicas administrativas;

- Cumprir e fazer cumprir ordens, e instrugbes de servigo da

Geréncia Geral e o regimento e o estatuto da Associacido Casa
da Crianga de Santos.
Titulacdo: Nutricionista formado em curso superior reconhecido pelo

MEC.

Categoria Il Nutricionista Junior Nivel Il
Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

° Implementar os conceitos de qualidade nutricional na Associacao
Casa da Crianga de Santos;

* Planejar cardapios de dietas normais, especiais, para eventos
bem como, férmulas para alimentagéo infantil;

B Prever géneros alimenticios necessarios, com base nos
cardapios, para consumo diario;

@ Supervisionar o recebimento dos géneros alimenticios:

. Requisitar de acordo com o movimento de comensais, o nimero
necessario de refeices normais, especiais e especializadas;

. Constatar a quantidade e a qualidade das refeicées preparadas
e requisitadas;

o Orientar o preparo e cocgéo de refeigdes;

. Distribuir pessoal de acordo com a necessidade;

. Cumprir e fazer cumprir as prescricdes médicas referentes as
dietas;

. Entrevistar os alunos, abrigados e seus familiares, orientando-os
sobre a necessidade da observancia das dietas, quando for o
caso;

s Definir o nivel de assisténcia em nutricdo destinada aos alunos,
abrigados e funcionarios, quando se fizer necessario;

s Determinar a prescricdo dietética e providenciar os cuidados de
nutricdo;

@ Constatar a aceitacdo das dietas, introduzindo possiveis

modificagdes nas mesmas a fim de atender solicitacdes:
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- Colaborar com os médicos que acompanhem alunos, abrigados
ou funcionarios nos controles alimentares;

. Orientar, supervisionar e avaliar a qualidade dos cuidados
dietéticos dispensados aos comensais;

. Implementar agdes corretivas;

* Solicitar prontamente o conserto e a reposicdo dos
equipamentos e materiais;

. Zelar pelo controle, limpeza e ordem dos materiais e
equipamentos de sua area de trabalho;

. Tomar ciéncia e providéncias relacionadas as irregularidades
quanto a pessoal, materiais, equipamentos e area de servico;

. Substituir encarregados e chefias em seus impedimentos;

o Participar de reunides técnicas administrativas;

. Cumprir e fazer cumprir ordens, e instrugdbes de servico da

Geréncia Geral e o regimento e o estatuto da Associagdo Casa
da Crianga de Santos.
Titulag&o: Nutricionista formado em curso superior reconhecido pelo

MEC.

Categoria llI: Nutricionista Pleno
Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

“ Implementar os conceitos de qualidade nutricional na Associacdo
Casa da Crianga de Santos;

. Planejar cardapios de dietas normais, especiais, para eventos
bem como, férmulas para alimentagéo infantil;

® Prever géneros alimenticios necessarios, com base nos
cardapios, para consumo diario;

® Supervisionar o recebimento dos géneros alimenticios;

. Requisitar de acordo com o movimento de comensais, o nimero
necessario de refeicdes normais, especiais e especializadas;

s Constatar a quantidade e a qualidade das refeicées preparadas
e requisitadas;

. Orientar o preparo e cocgéo de refeicées;

. Distribuir pessoal de acordo com a necessidade;

B Cumprir e fazer cumprir as prescricbes médicas referentes as
dietas;

@ Entrevistar os alunos, abrigados e seus familiares, orientando-os
sobre a necessidade da observancia das dietas, quando for o
caso;

. Definir o nivel de assisténcia em nutrigdo destinada aos alunos,
abrigados e funcionarios, quando se fizer necessario;

. Determinar a prescricdo dietética e providenciar os cuidados de
nutricao;

v Constatar a aceitagdo das dietas, introduzindo possiveis

modificagdes nas mesmas a fim de atender solicitacdes;

DE UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — DECRETO 59.346 (D.0.U.) 11/10/66 Av. Cons. Rodrigues Alves, 120 — 11015-200 — Santos - SP
DE UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL — DECRETO 41.468 — 20/12/96 Telefax: (13) 3222-4500 — 3222-4442

UTILIDA ICA MUNICIPAL - LEI 2.397 — 01/09/81 E-mail: casadacriancasantos@casadacriancasantos.org.br
CNPJ 58.218 0001-63 www.casadacriancasantos.org.br

52




oy ASSOCIAGAO CASA DA CRIANGA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

® Colaborar com os médicos que acompanhem alunos, abrigados
ou funcionarios nos controles alimentares;

. Orientar, supervisionar e avaliar a qualidade dos cuidados
dietéticos dispensados aos comensais;

. Implementar agdes corretivas;

. Solicitar prontamente o conserto e a reposicdo dos
equipamentos e materiais;

B Zelar pelo controle, limpeza e ordem dos materiais e
equipamentos de sua area de trabalho;

o Tomar ciéncia e providéncias relacionadas as irregularidades
quanto a pessoal, materiais, equipamentos e area de servigo;

. Substituir encarregados e chefias em seus impedimentos;

e Participar de reunides técnicas administrativas;

® Cumprir e fazer cumprir ordens, e instrugcbes de servico da

Geréncia Geral e o regimento e o estatuto da Associacdo Casa
da Crianga de Santos.
Titulagao: Nutricionista formado em curso superior reconhecido pelo

MEC.

Categoria IV: Nutricionista Sénior
Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

. Implementar os conceitos de qualidade nutricional na Associagao
Casa da Crianga de Santos;

“ Planejar cardapios de dietas normais, especiais, para eventos
bem como, férmulas para alimentago infantil;

. Prever géneros alimenticios necessarios, com base nos
cardapios, para consumo diario;

B Supervisionar o recebimento dos géneros alimenticios:

- Requisitar de acordo com o movimento de comensais, o nimero
necessario de refeicdes normais, especiais e especializadas;

w Constatar a quantidade e a qualidade das refeicdes preparadas
e requisitadas;

. Orientar o preparo e cocgao de refeicées;

. Distribuir pessoal de acordo com a necessidade;

. Cumprir e fazer cumprir as prescricdes médicas referentes as
dietas;

o Entrevistar os alunos, abrigados e seus familiares, orientando-os
sobre a necessidade da observancia das dietas, quando for o
caso;

. Definir o nivel de assisténcia em nutrigdo destinada aos alunos,
abrigados e funcionarios, quando se fizer necessario:

- Determinar a prescricdo dietética e providenciar os cuidados de
nutricéo;

. Constatar a aceitagdo das dietas, introduzindo possiveis

modificagées nas mesmas a fim de atender solicitacées:
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. Colaborar com os médicos que acompanhem alunos, abrigados
ou funcionarios nos controles alimentares;

v Orientar, supervisionar e avaliar a qualidade dos cuidados
dietéticos dispensados aos comensais;

° Implementar agdes corretivas;

® Solicitar prontamente o conserto e a reposicdo dos
equipamentos e materiais;

. Zelar pelo controle, limpeza e ordem dos materiais e
equipamentos de sua area de trabalho;

. Tomar ciéncia e providéncias relacionadas as irregularidades
quanto a pessoal, materiais, equipamentos e area de servico;

o Substituir encarregados e chefias em seus impedimentos;

e Participar de reunides técnicas administrativas;

B Cumeprir e fazer cumprir ordens, e instrugdes de servico da

Geréncia Geral e o regimento e o estatuto da Associagcdo Casa
da Crianca de Santos.
Titulacdo: Nutricionista formado em curso superior reconhecido pelo

MEC.

Categoria Funcional:  Psicélogo Escolar

Legislacao: Decreto n° 53.464, de 21.01.1964, que regulamenta a Lei n® 4.119, de 27.08.1962;
Lei n° 5766, de 20.12.1971; Convengcdo Coletiva de Trabalho firmada pelo Sindicato
Intermunicipal dos Empregados em Instituicées Beneficentes, Religiosas e Filantrépicas no
Estado de Sao Paulo (SINDBENEFICENTE) e o Sindicato das Instituicdes Beneficentes,
Filantropicas e Religiosas no Estado de Sao Paulo (SINBFIR).

Categoria I Psicélogo Junior Nivel |
Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.
Jornada Semanal: 44 horas.
Atividades:

@ Elaborar e desenvolver atividades de formagdo na area
especifica para abrigados, alunos, monitores, professores e
funcionarios da Associagao Casa da Crianga de Santos;

“ Orientar e acompanhar a adaptacéo de criangas ingressantes no
abrigo, na creche e na pré-escola, e nas demais unidades que
possam vir a ser criadas; com assisténcia especifica a pais e
funcionarios; bem como acompanha-las durante toda a
permanéncia sobre a responsabilidade da Associacdo Casa da
Crianca de Santos;

» Orientar funcionarios, docentes e estagiarios na dinamica das
relacées de trabalho;
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B Participar de atividades didatico-cientificas, tais como trabalhos
de projetos de pesquisa, aplicando técnicas psicolégicas, com
fins de desenvolver o campo da ciéncia, ou atividades da
psicologia aplicada a educagéo, saude, trabalho e comunidade,
através de programas especificos desenvolvidos em diferentes
areas de sua atuacao;

B Participar de reunides e contribuir na elaboragéo de relatérios
técnicos, parciais ou finais;
" Manter intercambio com outros o¢rgdos e profissionais

especializados, a fim de obter subsidios para aperfeicoar as
atividades da area e enriquecer seus conhecimentos;

® Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos
sobre sua especializagdo, para aperfeicoar, aprimorar ou
introduzir novas técnicas de atuagdo na Associagdo Casa da
Crianca de Santos;

w Participar de equipes multiprofissionais em estudos de sua
competéncia;
@ Efetuar atendimento individual, ou em grupo para conhecer,

avaliar e elaborar diagnéstico de disturbios de aprendizagem e
psicomotores e acompanhamento terapéutico dos abrigados e
alunos da Associagdo Casa da Crianga de Santos;

. Apoiar os docentes em suas atividades profissionais;

. Redigir textos informativos sobre eventos, folders, catalogos,
cartazes, relatorios, etc;

B Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos
de biosseguranca;

. Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos

equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho;

B Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério da Geréncia Geral da Associagdo Casa da Crianca de
Santos.

Titulacdo: Psicélogo formado em curso superior reconhecido pelo MEC.
Categoria Il Psicélogo Junior Nivel I

Saléario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de

Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

. Elaborar e desenvolver atividades de formacdo na area
especifica para abrigados, alunos, monitores, professores e
funcionarios da Associagdo Casa da Criancga de Santos;

o Orientar e acompanhar a adaptagéo de criangas ingressantes no
abrigo, na creche e na pré-escola, e nas demais unidades que
possam vir a ser criadas; com assisténcia especifica a pais e
funcionarios; bem como acompanha-las durante toda a
permanéncia sobre a responsabilidade da Associacdo Casa da
Crianca de Santos;
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. Orientar funcionarios, docentes e estagidrios na dindmica das
relagcdes de trabalho;
. Participar de atividades didatico-cientificas, tais como trabalhos

de projetos de pesquisa, aplicando técnicas psicolégicas, com
fins de desenvolver o campo da ciéncia, ou atividades da
psicologia aplicada a educacéo, saude, trabalho e comunidade,
através de programas especificos desenvolvidos em diferentes
areas de sua atuacao;

o Participar de reuniées e contribuir na elaboragédo de relatérios
técnicos, parciais ou finais;
B Manter intercambio com outros ¢rgdos e profissionais

especializados, a fim de obter subsidios para aperfeicoar as
atividades da area e enriquecer seus conhecimentos;

. Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos
sobre sua especializacdo, para aperfeicoar, aprimorar ou
introduzir novas técnicas de atuagdo na Associacdo Casa da
Crianga de Santos;

« Participar de equipes multiprofissionais em estudos de sua
competéncia;
« Efetuar atendimento individual, ou em grupo para conhecer,

avaliar e elaborar diagnéstico de disturbios de aprendizagem e
psicomotores e acompanhamento terapéutico dos abrigados e
alunos da Associacédo Casa da Crianga de Santos;

s Apoiar os docentes em suas atividades profissionais;

. Redigir textos informativos sobre eventos, folders, catélogos,
cartazes, relatérios, etc;

© Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos
de biosseguranga;

. Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos

equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho;

. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério da Geréncia Geral da Associagdo Casa da Criangca de
Santos.

Titulacdo: Psicélogo formado em curso superior reconhecido pelo MEC.
Categoria Il Psicélogo Pleno

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de

Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

B Elaborar e desenvolver atividades de formagcédo na area
especifica para abrigados, alunos, monitores, professores e
funcionarios da Associacdo Casa da Crianga de Santos;

® Orientar e acompanhar a adaptagéo de criangas ingressantes no
abrigo, na creche e na pré-escola, e nas demais unidades que
possam vir a ser criadas; com assisténcia especifica a pais e
funcionarios; bem como acompanha-las durante toda a
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permanéncia sobre a responsabilidade da Associacédo Casa da
Crianca de Santos;

. Orientar funcionarios, docentes e estagiarios na dindmica das
relagdes de trabalho;
. Participar de atividades didatico-cientificas, tais como trabalhos

de projetos de pesquisa, aplicando técnicas psicolégicas, com
fins de desenvolver o campo da ciéncia, ou atividades da
psicologia aplicada a educacgéo, saude, trabalho e comunidade,
através de programas especificos desenvolvidos em diferentes
areas de sua atuacgao;

B Participar de reunides e contribuir na elaboragéo de relatérios
técnicos, parciais ou finais;
@ Manter intercambio com outros o6rgdos e profissionais

especializados, a fim de obter subsidios para aperfeicoar as
atividades da area e enriquecer seus conhecimentos;

. Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos
sobre sua especializacdo, para aperfeicoar, aprimorar ou
introduzir novas técnicas de atuacdo na Associagdo Casa da
Crianca de Santos;

. Participar de equipes multiprofissionais em estudos de sua
competéncia;
B Efetuar atendimento individual, ou em grupo para conhecer,

avaliar e elaborar diagnéstico de disturbios de aprendizagem e
psicomotores e acompanhamento terapéutico dos abrigados e
alunos da Associagdo Casa da Crianga de Santos;

@ Apoiar os docentes em suas atividades profissionais;

@ Redigir textos informativos sobre eventos, folders, catalogos,
cartazes, relatérios, etc;

. Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos
de biosseguranga;

o Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos

equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho;

s Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério da Geréncia Geral da Associagdo Casa da Crianga de
Santos.

Titulacdo: Psicélogo formado em curso superior reconhecido pelo MEC.
Categoria IV: Psicologo Sénior

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de

Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

. Elaborar e desenvolver atividades de formacdo na area
especifica para abrigados, alunos, monitores, professores e
funcionarios da Associacdo Casa da Crianga de Santos;

. Orientar e acompanhar a adaptacado de criangas ingressantes no
abrigo, na creche e na pré-escola, e nas demais unidades que
possam vir a ser criadas; com assisténcia especifica a pais e
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funcionarios; bem como acompanha-las durante toda a
permanéncia sobre a responsabilidade da Associacdo Casa da
Crianca de Santos;

. Orientar funcionarios, docentes e estagiarios na dinadmica das
relagdes de trabalho;
. Participar de atividades didatico-cientificas, tais como trabalhos

de projetos de pesquisa, aplicando técnicas psicolégicas, com
fins de desenvolver o campo da ciéncia, ou atividades da
psicologia aplicada a educagédo, saude, trabalho e comunidade,
através de programas especificos desenvolvidos em diferentes
areas de sua atuacao;

- Participar de reunides e contribuir na elaboragéo de relatérios
técnicos, parciais ou finais;
. Manter intercambio com outros 6rgdos e profissionais

especializados, a fim de obter subsidios para aperfeigcoar as
atividades da area e enriquecer seus conhecimentos;

. Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos
sobre sua especializagdo, para aperfeigoar, aprimorar ou
introduzir novas técnicas de atuacdo na Associagdo Casa da
Crianca de Santos;

s Participar de equipes multiprofissionais em estudos de sua
competéncia;
- Efetuar atendimento individual, ou em grupo para conhecer,

avaliar e elaborar diagnéstico de disturbios de aprendizagem e
psicomotores e acompanhamento terapéutico dos abrigados e
alunos da Associagdo Casa da Crianga de Santos;

. Apoiar os docentes em suas atividades profissionais;

. Redigir textos informativos sobre eventos, folders, catalogos,
cartazes, relatérios, etc.;

- Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos
de biosseguranca;

. Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos

equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho;

B Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério da Geréncia Geral da Associagdo Casa da Crianca de
Santos.

Titulacéo: Psicélogo formado em curso superior reconhecido pelo MEC.

Categoria Funcional:  Assistente Social Escolar

Legislacdo: Lei n° 8.662, de 07.06.1993; Convencdo Coletiva de Trabalho firmada pelo
Sindicato Intermunicipal dos Empregados em Instituicdes Beneficentes, Religiosas e
Filantropicas no Estado de Sao Paulo (SINDBENEFICENTE) e o Sindicato das Instituicées

Beneficentes, Filantropicas e Religiosas no Estado de S&o Paulo (SINBFIR).

Categoria | Assistente Social Junior Nivel |
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Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de

Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.
Atividades:

Implementar politicas soécio-assistenciais nas perspectivas de
prestacdo de servigos e agdo educativa na area da saude;
Planejar, assessorar e executar programas e projetos vinculados
a gestdo de politicas sociais; realizar atendimentos aos usuarios
reforcando nogdes de cidadania e direito a saude;

Supervisionar atividades relacionadas ao ensino; participar de
equipes de trabalhos interdisciplinares;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
dificuldade; obedecer as normas técnicas de biosseguranga na
execugado de suas atribuigdes;

Identificar e tratar problemas ou distorcées residuais que
impedem nossas criangas, familias, funcionarios de alcangarem
padrées econbémico-sociais, compativeis com a dignidade
humana e estimular a continua elevagao desses padrdes;

Criar condicdes para tornar efetiva a participagdo consciente dos
funcionarios, alunos, abrigados, seja promovendo sua integragao
nas condigbes decorrentes de mudanga, seja provocando as
mudangas necessarias;

Intervir em nivel preventivo, antepondo-se as consequéncias de
um determinado fenémeno, evitando assim as causas de
desajuste na Associagdo Casa da Crianca de Santos;

Identificar desajustes familiares, disfungdes econdémico-sociais e
culturais que possam interferir no estado de saude dos
individuos e grupos que compdem a Associacdo Casa da
Crianca de Santos;

Prevenir e proteger os sobre sua area de atuacdo dos aspectos
socioecondémicos e culturais, que possam vir a desencadear um
processo moérbido;

Diagnosticar e tratar problemas sociais que impedem individuos
e grupos de atingirem um nivel satisfatério de saude;

Mobiliza recursos institucionais da comunidade para que sejam
devidamente utilizados e para que possam dispensar o0s
beneficios necessarios a Instituicao;

Atuar para identificagdo das caracteristicas comunitarias,
elaborando o diagnéstico social da abrangidos pela Associagdo
Casa da Crianga de Santos;

Colaborar com a equipe na maior compreensao das situagdes
individuais e coletivas, que possam vir a influir na situagdo saude
dos abrigados e dos alunos, bem como em casos especificos
funcionarios e familiares de abrigados, alunos e funcionarios da
Associacdo Casa da Crianca de Santos;

Levar ao conhecimento da Geréncia Geral, tais intercorréncias,
propondo medidas interventivas necessarias;
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o Participar das programacdes planejadas, desenvolvendo
atividades que |lhe sdo especificas e as demais definidas pela
Geréncia Geral,

e Colocar como unidade de atendimento a familia e ndo o
individuo isolado;
. Desenvolver atividades educativas e utilizar a motivacdo para

que a comunidade assuma sua propria saude, sendo seu fim
promocional e educativo;

. Reafirmar seu carater preventivo, promocional e curativo como
niveis de atuagao na entidade;
. Desenvolver suas atividades na area social, sem perder de vista

os aspectos fisicos e mentais; assimila a importancia do trabalho
em equipe multiprofissional,

s Coordenar e mobilizar os recursos médico-assistenciais e sociais
existentes;
. Programar suas atividades a partir do diagnéstico social da

entidade e de seus componentes, abrigados, alunos e
funcionarios, procurando identificar prioridades

. para atuacao;
o Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério da Geréncia Geral da Associagdo Casa da Crianga de
Santos.
Titulacdo: Assistente Social formado em curso superior reconhecido
pelo MEC.
Categoria Il Assistente Social Juanior Nivel Il

Salério: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

o Implementar politicas soécio-assistenciais nas perspectivas de
prestacdo de servigos e agédo educativa na area da saude,;

. Planejar, assessorar e executar programas e projetos vinculados

a gestdo de politicas sociais; realizar atendimentos aos usuarios
reforcando nogdes de cidadania e direito a saude;

. Supervisionar atividades relacionadas ao ensino; participar de
equipes de trabalhos interdisciplinares;
. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

dificuldade; obedecer as normas técnicas de biosseguranga na
execucado de suas atribuicdes;

. Identificar e tratar problemas ou distorgdes residuais que
impedem nossas criangas, familias, funcionarios de alcancarem
padrées econdmico-sociais, compativeis com a dignidade
humana e estimular a continua elevagéo desses padrées;

- Criar condigdes para tornar efetiva a participagao consciente dos
funcionarios, alunos, abrigados, seja promovendo sua integragao
nas condi¢cdes decorrentes de mudanga, seja provocando as
mudangas necessarias;
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o Intervir em nivel preventivo, antepondo-se as consequéncias de
um determinado fendmeno, evitando assim as causas de
desajuste na Associagéo Casa da Crianca de Santos;

e Identificar desajustes familiares, disfungdes econdémico-sociais e
culturais que possam interferir no estado de saude dos
individuos e grupos que compdem a Associacdo Casa da
Crianca de Santos;

D Prevenir e proteger os sobre sua area de atuacao dos aspectos
sécio-econdmicos e culturais, que possam vir a desencadear um
processo mérbido;

. Diagnosticar e tratar problemas sociais que impedem individuos
e grupos de atingirem um nivel satisfatério de saude;

® Mobiliza recursos institucionais da comunidade para que sejam
devidamente utilizados e para que possam dispensar os
beneficios necessarios a Instituigéo;

® Atuar para identificagdo das caracteristicas comunitarias,
elaborando o diagnoéstico social da abrangidos pela Associagéo
Casa da Crianga de Santos;

B Colaborar com a equipe na maior compreensao das situagdes
individuais e coletivas, que possam vir a influir na situacdo saude
dos abrigados e dos alunos, bem como em casos especificos
funcionarios e familiares de abrigados, alunos e funcionarios da
Associacdo Casa da Crianca de Santos;

° Levar ao conhecimento da Geréncia Geral, tais intercorréncias,
propondo medidas interventivas necessarias;

o Participar das programagdes planejadas, desenvolvendo
atividades que lhe sdo especificas e as demais definidas pela
Geréncia Geral;

» Colocar como unidade de atendimento a familia e nido o
individuo isolado;

. Desenvolver atividades educativas e utilizar a motivagao para
que a comunidade assuma sua propria saude, sendo seu fim
promocional e educativo;

s Reafirmar seu carater preventivo, promocional e curativo como
niveis de atuacao na entidade;

s Desenvolver suas atividades na area social, sem perder de vista
os aspectos fisicos e mentais; assimila a importancia do trabalho
em equipe multiprofissional;

D Coordenar e mobilizar os recursos médicos-assistenciais e
sociais existentes;

a Programar suas atividades a partir do diagnostico social da
entidade e de seus componentes, abrigados, alunos e
funcionarios, procurando identificar prioridades

o para atuacao;

. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério da Geréncia Geral da Associacdo Casa da Crianca de
Santos.

Titulacdo: Assistente Social formado em curso superior reconhecido

pelo MEC.
Categoria lll: Assistente Social Pleno
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Salario: Definido pela Diretoria da Associagédo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

® Implementar politicas soécio-assistenciais nas perspectivas de
prestacao de servicos e acao educativa na area da saude;

. Planejar, assessorar e executar programas e projetos vinculados

a gestao de politicas sociais; realizar atendimentos aos usuarios
reforcando no¢des de cidadania e direito a saude;

o Supervisionar atividades relacionadas ao ensino; participar de
equipes de trabalhos interdisciplinares;
B Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

dificuldade; obedecer as normas técnicas de biosseguranga na
execugao de suas atribuicdes;

a Identificar e tratar problemas ou distorgées residuais que
impedem nossas criangas, familias, funcionarios de alcangarem
padrées econdmico-sociais, compativeis com a dignidade
humana e estimular a continua elevacéo desses padrdes;

s Criar condi¢gdes para tornar efetiva a participagéo consciente dos
funcionarios, alunos, abrigados, seja promovendo sua integragdo
nas condigbes decorrentes de mudancga, seja provocando as
mudangas necessarias;

. Intervir em nivel preventivo, antepondo-se as consequéncias de
um determinado fendmeno, evitando assim as causas de
desajuste na Associagédo Casa da Crianga de Santos;

. Identificar desajustes familiares, disfungées econémico-sociais e
culturais que possam interferir no estado de saude dos
individuos e grupos que compdem a Associacdo Casa da
Crianca de Santos;

. Prevenir e proteger os sobre sua area de atuacdo dos aspectos
sdcio-econdmicos e culturais, que possam vir a desencadear um
processo morbido;

o Diagnosticar e tratar problemas sociais que impedem individuos
e grupos de atingirem um nivel satisfatério de saude;
o Mobiliza recursos institucionais da comunidade para que sejam

devidamente utilizados e para que possam dispensar os
beneficios necessarios a Instituicao;

o Atuar para identificagdo das caracteristicas comunitarias,
elaborando o diagnéstico social da abrangidos pela Associagdo
Casa da Crianga de Santos;

- Colaborar com a equipe na maior compreensado das situagdes
individuais e coletivas, que possam vir a influir na situacdo saude
dos abrigados e dos alunos, bem como em casos especificos
funcionarios e familiares de abrigados, alunos e funcionarios da
Associacdo Casa da Crianca de Santos;

. Levar ao conhecimento da Geréncia Geral, tais intercorréncias,
propondo medidas interventivas necessarias;
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® Participar das programagdes planejadas, desenvolvendo
atividades que lhe sdo especificas e as demais definidas pela
Geréncia Geral;

® Colocar como unidade de atendimento a famila e ndo o
individuo isolado;
o Desenvolver atividades educativas e utilizar a motivacdo para

que a comunidade assuma sua propria saude, sendo seu fim
promocional e educativo;

B Reafirmar seu carater preventivo, promocional e curativo como
niveis de atuacéo na entidade;
J Desenvolver suas atividades na area social, sem perder de vista

os aspectos fisicos e mentais; assimila a importancia do trabalho
em equipe multiprofissional;

@ Coordenar e mobilizar os recursos médicos-assistenciais e
sociais existentes;
o Programar suas atividades a partir do diagnéstico social da

entidade e de seus componentes, abrigados, alunos e
funcionarios, procurando identificar prioridades

. para atuacéo;

o Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério da Geréncia Geral da Associacdo Casa da Crianga de
Santos.

Titulacdo: Assistente Social formado em curso superior reconhecido

pelo MEC.

Categoria IV: Assistente Social Sénior

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Criangca de

Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada Semanal: 44 horas.

Atividades:

. Implementar politicas soécio-assistenciais nas perspectivas de
prestacao de servicos e acdo educativa na area da saude;

o Planejar, assessorar e executar programas e projetos vinculados
a gestdo de politicas sociais; realizar atendimentos aos usuarios
reforcando no¢des de cidadania e direito a saude;

. Supervisionar atividades relacionadas ao ensino; participar de
equipes de trabalhos interdisciplinares;

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
dificuldade; obedecer as normas técnicas de biosseguranga na
execugao de suas atribui¢des;

“ Identificar e tratar problemas ou distor¢cdes residuais que
impedem nossas criangas, familias, funcionarios de alcangcarem
padrées econdmico-sociais, compativeis com a dignidade
humana e estimular a continua elevacao desses padrées;

. Criar condi¢des para tornar efetiva a participagcédo consciente dos
funcionarios, alunos, abrigados, seja promovendo sua integragao
nas condigbes decorrentes de mudancga, seja provocando as
mudancgas necessarias;
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B Intervir em nivel preventivo, antepondo-se as consequéncias de
um determinado fenémeno, evitando assim as causas de
desajuste na Associagdo Casa da Crianca de Santos;

. Identificar desajustes familiares, disfungdes econémico-sociais e
culturais que possam interferir no estado de saude dos
individuos e grupos que compdem a Associacdo Casa da
Crianca de Santos;

B Prevenir e proteger os sobre sua area de atuagao dos aspectos
socioeconémicos e culturais, que possam vir a desencadear um
processo morbido;

. Diagnosticar e tratar problemas sociais que impedem individuos
e grupos de atingirem um nivel satisfatério de saude;
. Mobiliza recursos institucionais da comunidade para que sejam

devidamente utilizados e para que possam dispensar o0s
beneficios necessarios a Instituicao;

. Atuar para identificacdo das caracteristicas comunitarias,
elaborando o diagnéstico social da abrangidos pela Associagao
Casa da Crianga de Santos;

o Colaborar com a equipe na maior compreensdo das situagdes
individuais e coletivas, que possam vir a influir na situagdo saude
dos abrigados e dos alunos, bem como em casos especificos
funcionarios e familiares de abrigados, alunos e funcionarios da
Associagdo Casa da Crianca de Santos;

® Levar ao conhecimento da Geréncia Geral, tais intercorréncias,
propondo medidas interventivas necessarias;
. Participar das programagdes planejadas, desenvolvendo

atividades que lhe sdo especificas e as demais definidas pela
Geréncia Geral;

® Colocar como unidade de atendimento a familia e nado o
individuo isolado;
B Desenvolver atividades educativas e utilizar a motivacdo para

que a comunidade assuma sua prépria saude, sendo seu fim
promocional e educativo;

@ Reafirmar seu carater preventivo, promocional e curativo como
niveis de atuacdo na entidade;
° Desenvolver suas atividades na area social, sem perder de vista

os aspectos fisicos e mentais; assimila a importancia do trabalho
em equipe multiprofissional,

. Coordenar e mobilizar os recursos médicos-assistenciais e
sociais existentes;
. Programar suas atividades a partir do diagnéstico social da

entidade e de seus componentes, abrigados, alunos e
funcionarios, procurando identificar prioridades

° para atuacao;
° Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério da Geréncia Geral da Associacdo Casa da Crianga de
Santos.
Titulacdo: Assistente Social formado em curso superior reconhecido
pelo MEC.
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Categoria Funcional:  Professor

Legislacdo: Lei n° 9.394, de 20.12.1996; Decreto-lei n® 5.452, de 01.05.1943 (Artigos 317 a
324) (CLT); Convencéo Coletiva de Trabalho firmada pelo Sindicato dos Professores (SINPRO)

e o Sindicato dos Estabelecimentos de Ensino no Estado de Sao Paulo (SIEEESP).

Categoria I: Professor Junior Nivel |
Salario: Piso do Sinpro.

Jornada Semanal: Definida pelo acordo coletivo da categoria.

Atividades: Aulas ao nivel de Educagéo Infantil supervisionadas pela
Diretoria de Escola e Geréncia Geral.
Titulacdo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso
reconhecido pelo MEC.

Categoria Il Professor Junior Nivel Il
Salario: Percentagem calculada em cima do piso do Sinpro.

Jornada Semanal: Definida pelo acordo coletivo da categoria.

Atividades: Aulas ao nivel de Educacgao Infantil supervisionadas pela
Diretoria de Escola e Geréncia Geral.
Titulacdo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso
reconhecido pelo MEC.

Categoria llI: Professor Pleno
Salario: Percentagem calculada em cima do piso do Sinpro.

Jornada Semanal: Definida pelo acordo coletivo da categoria.

Atividades: Aulas ao nivel de Educacéo Infantil supervisionadas pela
Diretoria de Escola e Geréncia Geral.
Titulacdo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso
reconhecido pelo MEC.

Categoria IV: Professor Sénior
Salario: Percentagem calculada em cima do piso do Sinpro.

Jornada Semanal: Definida pelo acordo coletivo da categoria.

Atividades: Aulas ao nivel de Educagao Infantil supervisionadas pela
Diretoria de Escola e Geréncia Geral.
Titulacdo: Magistério, Pedagogia ou Normal Superior obtido em curso

reconhecido pelo MEC.
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Categoria Funcional:  Técnico em Contabilidade

Legislacéo: Lei n° 3.384/1958; Decreto n° 20.158/1931; Decreto n® 21.033/1932; Decreto-lei n°

8.191/1945; Convengdo Coletiva de Trabalho firmada pelo Sindicato Intermunicipal dos

Empregados em Instituicées Beneficentes, Religiosas e Filantrépicas no Estado de Sdo Paulo

(SINDBENEFICENTE) e o Sindicato das Instituicoes Beneficentes, Filantrépicas e Religiosas
no Estado de Sao Paulo (SINBFIR).

Categoria I: Técnico em Contabilidade Junior Nivel |

Salario: Definido inicialmente pela Diretoria ou Conselho pertinente. As

corregcdes obedecerdo aos indices dos acordos coletivos com o

Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas

Atividades: Servicos de escritérios definidos pela Geréncia Geral ou

Coordenadoria Pertinente, como:

Examinar e classificar os documentos contabeis/ financeiros.
Proceder ao exame, verificacdo e andlise das demonstragées
contabeis, comprovando e cruzando informagdes, visando
assegurar a exatidao das operagdes contabeis.

Programar o fluxo de caixa. Efetuar os langamentos de
pagamentos e de recebimentos, mantendo o registro e controle
dos mesmos, através do recebimento, conferéncia e
escrituragao.

Acompanhar as atualizagdes das legislagdes pertinentes a area
contabil-financeira.

Conferir e escriturar notas de empenho, conforme classificagao
da despesa orcamentaria.

Proceder ao controle e a conciliagdo das contas bancarias.

Emitir  relatérios/demonstrativos  contabeis / financeiros
periodicamente.

Prestar atendimento e orientagdo aos funcionarios e dirigentes
em geral.

Auxiliar na organizagcdo de arquivos, envio e recebimento de
documentos, pertinentes a sua area de atuagéo para assegurar a
pronta localizacdo de dados.

Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho.

Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagbes
tecnoldgicas de sua area de atuagdo e das necessidades do
setor/departamento.

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.
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@ Elaborar os balancetes e balancos da Associacdo Casa da
Crianca de Santos e por eles se responsabilizar, juntamente com
os Diretores Financeiros e o Conselho Fiscal.

Titulacdo: Curso de Técnico em contabilidade reconhecido e portador

de CRC.

Categoria ll: Técnico em Contabilidade Junior Nivel Il
Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas

Atividades: Servicos de escritérios definidos pela Geréncia Geral ou
Coordenadoria Pertinente, como:

@ Examinar e classificar os documentos contabeis/ financeiros.

. Proceder ao exame, verificagcdo e analise das demonstragdes
contabeis, comprovando e cruzando informacdes, visando
assegurar a exatidao das operagdes contabeis.

“ Programar o fluxo de caixa. Efetuar os langamentos de
pagamentos e de recebimentos, mantendo o registro e controle
dos mesmos, através do recebimento, conferéncia e

escrituragao.

B Acompanhar as atualizagdes das legislagdes pertinentes a area
contabil-financeira.

. Conferir e escriturar notas de empenho, conforme classificagao
da despesa orgamentaria.

. Proceder ao controle e a conciliagido das contas bancérias.

. Emitir  relatérios/demonstrativos  contabeis /  financeiros
periodicamente.

. Prestar atendimento e orientagdo aos funcionarios e dirigentes
em geral.

. Auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de

documentos, pertinentes a sua area de atuacéo para assegurar a
pronta localizacdo de dados.

. Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho.

o Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovacdes
tecnolégicas de sua area de atuacdo e das necessidades do
setor/departamento.

o Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

= Elaborar os balancetes e balangos da Associagdo Casa da

Crianga de Santos e por eles se responsabilizar, juntamente com
os Diretores Financeiros e o Conselho Fiscal.
Titulacdo: Curso de Técnico em contabilidade reconhecido e portador

de CRC.
Categoria lll: Técnico em Contabilidade Pleno
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Categoria IV:

TILIL
CNPJ 58

218.215/0001-63

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas

Atividades: Servicos de escritérios definidos pela Geréncia Geral ou
Coordenadoria Pertinente, como:

B Examinar e classificar os documentos contabeis/ financeiros.

B Proceder ao exame, verificacdo e andlise das demonstragdes
contabeis, comprovando e cruzando informagbes, visando
assegurar a exatidao das operagdes contabeis.

. Programar o fluxo de caixa. Efetuar os lancamentos de
pagamentos e de recebimentos, mantendo o registro e controle
dos mesmos, através do recebimento, conferéncia e

escrituragao.

o Acompanhar as atualizagdes das legislagdes pertinentes a area
contabil-financeira.

. Conferir e escriturar notas de empenho, conforme classificacdo
da despesa orgamentaria.

. Proceder ao controle e a conciliagdo das contas bancarias.

= Emitir  relatérios/demonstrativos  contabeis / financeiros
periodicamente.

. Prestar atendimento e orientagdo aos funcionarios e dirigentes
em geral.

- Auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de

documentos, pertinentes a sua area de atuagédo para assegurar a
pronta localizagéo de dados.

. Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho.

= Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovacdes
tecnologicas de sua area de atuagcdo e das necessidades do
setor/departamento.

s Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

. Elaborar os balancetes e balangos da Associacdo Casa da

Crianga de Santos e por eles se responsabilizar, juntamente com
os Diretores Financeiros e o Conselho Fiscal.
Titulacdo: Curso de Técnico em contabilidade reconhecido e portador

do CRC.

Técnico em Contabilidade Sénior

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas

Atividades: Servigos de escritérios definidos pela Geréncia Geral ou
Coordenadoria Pertinente, como:

. Examinar e classificar os documentos contabeis/ financeiros.
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B Proceder ao exame, verificagdo e analise das demonstragées
contabeis, comprovando e cruzando informagdes, visando
assegurar a exatiddo das operagdes contabeis.

. Programar o fluxo de caixa. Efetuar os langamentos de
pagamentos e de recebimentos, mantendo o registro e controle
dos mesmos, através do recebimento, conferéncia e

escrituracao.

B Acompanhar as atualizagdes das legislages pertinentes a area
contabil-financeira.

B Conferir e escriturar notas de empenho, conforme classificagao
da despesa orgamentaria.

® Proceder ao controle e a conciliagdo das contas bancarias.

. Emitir  relatérios/demonstrativos  contabeis / financeiros
periodicamente.

@ Prestar atendimento e orientagdo ao funcionarios e dirigentes em
geral.

. Auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de

documentos, pertinentes a sua area de atuagéo para assegurar a
pronta localizacdo de dados.

. Zelar pela guarda, conservagdo, manutencido e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho.

. Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovacdes
tecnoldgicas de sua area de atuagdo e das necessidades do
setor/departamento.

. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

. Elaborar os balancetes e balangos da Associagdo Casa da

Crianga de Santos e por eles se responsabilizar, juntamente com
os Diretores Financeiros e o Conselho Fiscal.
Titulacdo: Curso de Técnico em contabilidade reconhecido e portador

de CRC.

Categoria Funcional: Advogado

Legislacdo: Lei n° 8.906, de 04.07.1994; Convencdo Coletiva de Trabalho firmada pelo
Sindicato Intermunicipal dos Empregados em Instituicbes Beneficentes, Religiosas e
Filantropicas no Estado de Sdo Paulo (SINDBENEFICENTE) e o Sindicato das Instituicdes

Beneficentes, Filantropicas e Religiosas no Estado de S&o Paulo (SINBFIR).

Categoria I: Advogado Junior
Salério: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente. As
corregbes obedecerdo aos indices dos acordos coletivos com o

Sindbeneficente.
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Jornada semanal: 22 horas, sem controle de ponto.

Atividades: Zelar pela legalidade de todos os atos juridicos praticados
pela Associagdo Casa da Crianga de Santos, responsabilizando-se
pela fiscalizacdo dessas atividades para que estejam fundamentadas
em lei. Respondera também pelo parecer final em todos os contratos e
projetos que sejam celebrados entre a Associagdo Casa da Crianca de
Santos e entidades juridicas ou fisicas, incluindo as prestacées de
contas dos referidos projetos e convénios.
Categoria Il Advogado Pleno

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente. As
corregdes obedecerdo aos indices dos acordos coletivos com o
Sindbeneficente.

Jornada semanal: 22 horas, sem controle de ponto.

Atividades: Zelar pela legalidade de todos os atos juridicos praticados
pela Associagdo Casa da Crianga de Santos, responsabilizando-se pela
fiscalizagdo dessas atividades para que estejam fundamentadas em lei.
Respondera também pelo parecer final em todos os contratos e
projetos que sejam celebrados entre a Associacdo Casa da Crianca de
Santos e entidades juridicas ou fisicas, incluindo as prestagdes de
contas dos referidos projetos e convénios.
Categoria llI: Advogado Sénior

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente. As
correg¢bes obedecerdo aos indices dos acordos coletivos com o
Sindbeneficente.

Jornada semanal: 22 horas, sem controle de ponto.

Atividades: Zelar pela legalidade de todos os atos juridicos praticados
pela Associagdo Casa da Crianga de Santos, responsabilizando-se
pela fiscalizagdo dessas atividades para que estejam fundamentadas
em lei. Respondera também pelo parecer final em todos os contratos e
projetos que sejam celebrados entre a Associagdo Casa da Crianga de
Santos e entidades juridicas ou fisicas, incluindo as prestagdes de

contas dos referidos projetos e convénios.
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Categoria Funcional:

Gerente Geral

Legislacdo: Decreto-lei n® 5.452, de 01.05.1943 (CLT); Convengdo Coletiva de Trabalho

firmada pelo Sindicato Intermunicipal dos Empregados em Instituices Beneficentes, Religiosas

e Filantropicas no Estado de S&o Paulo (SINDBENEFICENTE) e o Sindicato das Instituicdes

Beneficentes, Filantropicas e Religiosas no Estado de Sao Paulo (SINBFIR).

Categoria |

Categoria Il

Categoria llI:

Categoria Funcional:

Gerente Junior

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianca de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente. As
corregbes obedecerdo aos indices dos acordos coletivos com o
Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas, sem controle de ponto.

Atividades: Gerenciar todas as atividades administrativas da
Associagao Casa da Crianga de Santos.

Gerente Pleno

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente. As
corregcbes obedecerdo aos indices dos acordos coletivos com o
Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas, sem controle de ponto.

Atividades: Gerenciar todas as atividades administrativas da
Associagao Casa da Crianca de Santos.

Gerente Sénior

Salario: Definido pela Diretoria da Associagdo Casa da Crianga de
Santos ou Conselho Pertinente, mas vinculado ao Sindbeneficente. As
correcdes obedecerdo aos indices dos acordos coletivos com o
Sindbeneficente.

Jornada semanal: 44horas, sem controle de ponto.

Atividades: Gerenciar todas as atividades administrativas da

Associagdo Casa da Crianga de Santos.

Coordenador, Supervisor, e outra fungdes constantes do

regimento interno que nao envolvem alteragdes de proventos.
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Nivel Unico:

Salario: Mesmo da categoria funcional que ocupe, sendo, portanto
apenas um comissionamento funcional.

Jornada Semanal: Mesmo de sua categoria funcional.

Atividades: Coordenar, ou supervisionar administrativamente as
atividades correspondentes as areas definidas pela geréncia para

coordenagdo ou supervisdo.

Critérios de Promocao: Visando atender a Portaria n° 2 de 25/05/2006 do Ministério do

Trabalho, os critérios de promogéo contidos no Plano de Carreira da ACCS, os quais

abrangerao todas as categorias funcionais, serdo os seguintes:

1. Inicialmente o candidato a funcionario da ACCS, sera recepcionado
e entrevistado pela CAPAP da ACCS, Comissdo de Acompanhamento
Pedagogico, Assistencial e Psicologico, composta por trés
profissionais: um psicélogo, um assistente social e um pedagogo, que
analisara a condigc&o social, psicolégica e a capacidade de absorcao
dos conceitos inerentes as atividades da ACCS por parte do candidato,
visando a classificagdo inicial em confronto com seu Curriculo
Profissional. A CAPAP emitird um laudo circunstanciado que sera
encaminhado a Geréncia Geral que iniciara, apés os devidos exames
de salde, os tramites para a contratacéo.

2. Para que o profissional apés integrar os quadros da ACCS seja
promovido por antiguidade, o intersticio sera 4 (quatro) anos a partir da
entrada do funcionario na Instituicdo. Pois, como j& passou pelas
avaliagbes anuais, e na pior situagdo manteve um patamar minimo
exigido para o bom desempenho do cargo que ocupa, mas n3o teve
nenhum ponto marcante que justificaria antecipacdo do intersticio
através de uma promogdo por mérito. O critério para promogédo por
antiguidade envolve apenas bom desempenho nas avaliagdes anuais
ao qual todo o corpo funcional é submetido, pelas chefias imediatas.
Um funciondrio que ndo consegue atingir o minimo na andlise de
desempenho sera dispensado e substituido por outro, por ndo adequar-
se ao cargo ocupado.

3. Durante o intersticio de 4 (anos), a ocorréncia de fato meritério
levara o funcionario a possibilidade de promogdo antecipada

(promogé&o por mérito funcional), quando comprovado, por intermédio
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de avaliagdo da chefia pertinente, que emitira parecer atestando a
ocorréncia do fato meritério. Em havendo disponibilidade orgamentaria,
a promogao sera concedida. O proximo pleito a promogdo somente
ocorrera por antiguidade, ou seja, terd o funcionario a partir da
efetuac@o da promogéo por mérito, que cumprir o intersticio de quatro
anos.
Critérios de desempate: O critério de desempate é requisito para o Plano de Carreira
conforme especificado no inciso Il da Portaria n® 2 de 25/05/2006 do Ministério do Trabalho.
Para a utilizagdo de um critério de desempate o Ministério do Trabalho ainda exige que n3o
haja decisdo por motivo de: sexo, origem, raga, cor, estado civil, situacdo familiar ou idade,
ressalvadas, neste caso, as hipéteses de protecéo ao menor prevista no inciso XXXIlI do art. 7°
da Constituicdo Federal, conforme prevé a Lei n® 9.029, de 13 de abril de 1995. Desta forma, a
ACCS, adota como critério de desempate, seja na promogdo por antiguidade ou na por
merecimento: 1. O maior tempo de casa; e 2. O maior tempo de servico para a aposentadoria.

Continuando o empate, cabera o desempate ao Conselho Diretor da ACCS.

O presente Plano de Carreira sera aplicado somente aos funcionarios locados na sede da
Associagéo Casa da Crianga de Santos, inscrita no CNPJ sob o n° 58.218.215/0001-63. na
Avenida Conselheiro Rodrigues Alves n°® 120 - Macuco — CEP 11.015-200 - Santos/SP.

Art.36- O Plano de Carreira Docente para o Ensino Superior é parte integrante
dos Regimentos Internos das Faculdades “Treze de Maio” e do Hospital Escola

"Treze de Maio".

DE UTILIDADE PUBLICA FEDERAL - DECRETO 59.346 (D.0.U.) 11/10/66 Av. Cons. Rodrigues Alves, 120 — 11015-200 — Santos - SP
DE UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL — DECRETO 41.468 — 20/12/96 Telefax: (13) 3222-4500 — 3222-4442
DE UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL - LEI 2.397 — 01/09/81 E-mail: casadacriancasantos@casadacriancasantos.org.br
CNPJ 58.218.215/0001-63 www.casadacriancasantos.org.br

73



. ’ B 780 , ASSOCIAGCAO CASA DA CRIANGA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

TITULO X -DA ADMISSAO

Art. 37- Para a admissao sera exigido do candidato:

a) curriculo atualizado;

b) comprovacdo de tudo que for citado no curriculo, principalmente a
de titulacao pertinente ao cargo que pretende concorrer;

c) realizar exame de selecdo consistente de provas escritas
direcionadas as fungdes a serem desempenhadas;

d) laudo fornecido pela Comissdo de Comissdo de Acompanhamento
Pedagodgico, Assistencial e Psicolégico — CAPAP:;

e) entrevista com Membros da Geréncia Geral ou do Conselho Diretor:

f) atestado de Antecedentes Criminais;

g) e, quaisquer outros documentos que as fungbes especificas assim o

exijam.

Paragrafo unico- Todos os candidatos aprovados serdo submetidos a
exames medicos e laboratoriais de rotina (quando julgados necessarios pelo
Médico responsavel) e somente podera ser efetivada a contratacdo apéds a

emissao do ASO (Atestado de Saude Ocupacional).

TiTULO XI - DOS CONTRATOS INDIVIDUAIS DE TRABALHO

Art. 38- Os contratos individuais de trabalho s&o regidos pela CLT, legislagéo
trabalhista complementar aplicavel, dissidios coletivos, convengées ou acordos
coletivos homologados pela Justica do Trabalho, bem como pelas normas

pertinentes deste Regimento Interno.

TITULO XIl - DA SUBORDINACAO FUNCIONAL

DE UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — DECRETO 59.346 (D.0.U.) 11/10/66 Av. Cons. Rodrigues Alves, 120 — 11015-200 — Santos - SP
DE UTILIDADE PUBLICA ESTADUAL — DECRETO 41.468 — 20/12/96 Telefax: (13) 3222-4500 — 3222-4442
DE UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL - LEI 2.397 - 01/09/81 E-mail: casadacriancasantos@casadacriancasantos.org.br

CNPJ 58.218.215/0001-63 www.casadacriancasantos.org.br

74



S, i) ASSOCIACAO CASA DA CRIANGA DE SANTOS

FUNDADA EM 13 DE MAIO DE 1889

Art. 39- A subordinacdo é direta através dos niveis existentes no Plano de
Carreira, que envolvem desempenho profissional e tempo na Entidade, no
restante o Organograma definido pelo Estatuto da ACCS define claramente a

estrutura hierarquica administrativa a ser seguida.

Paragrafo 1°- Eventuais anormalidades funcionais que possam surgir, devem
ser apuradas e resolvidas, se possivel, pelas coordenadorias pertinentes.
Paragrafo 2°- Os casos que nao puderem ser solucionados pelas
Coordenadorias, devem ser encaminhados a Geréncia, mediante relatério
descritivo sobre as anormalidades detectadas, elaborado pela coordenadoria a
qual o funcionario esta lotado com parecer da CAPAP, para a adogio das
medidas cabiveis.

Paragrafo 3°- Em todos os casos devera ser emitida comunicacado ao

Presidente do Conselho Diretor para que tenha ciéncia do ocorrido.

TITULO XIIl - DAS ATRIBUIGCOES FUNCIONAIS

Art. 40- Os funcionarios devem executar servicos compativeis com os seus
cargos e funcbes, cabendo aos seus respectivos subordinantes, referidos no
artigo anterior, designar-lhes as tarefas permanentes e as diarias, que tem de
cumprir.

TITULO XIV - DOS DEVERES DOS EMPREGADOS

Art. 41- Todo empregado deve:

I-  Cumprir os compromissos atinentes ao contrato individual de trabalho.
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II- Cumprir o Regimento Interno, Regulamentos, Circulares, Ordens de
Servigo, Avisos, Comunicados, Portarias e Instrugdes, baixadas pela
Geréncia Geral da Entidade, naquilo que lhe diga respeito.

II- Obedecer as ordens do seu respectivo subordinante.

IV- Sugerir ao seu subordinante medidas que possam dar mais eficiéncia ao
servico que executa, podendo fazé-lo verbalmente ou por escrito.

V- Zelar pela ordem e asseio das dependéncias da Entidade as quais tenham
acesso.

VI- Respeitar a integridade fisica e moral das pessoas com as quais mantiver

contato.

VII- Tratar com humanidade e respeito, as criangas assistidas, colegas de
trabalho e visitantes.

VIII- Responder por prejuizos que der a Entidade seja por culpa ou dolo, nos
casos de:

a) sonegacao de valores ou objetos que lhe sejam confiados;

b) danos e avarias em equipamentos, objetos e materiais que estejam
sob sua guarda e responsabilidade;

c) erros de calculos que causem prejuizos a Entidade;

d) outros danos que causar ao patriménio da Entidade.

Paragrafo 1°- A responsabilidade pelos danos tera de ser apurada
administrativamente através de Sindicancia Interna dirigida pelo respectivo
Subordinante, devendo o Sindicante produzir o competente termo, com o
parecer, e apresenta-lo a Geréncia Geral, que comunicara a Presidéncia do
Conselho Diretor de sua decisdo, para que este adote as medidas que
entender cabiveis.

Paragrafo 2°- Positivada a responsabilidade, o valor dos danos causados
pelo empregado deve ser descontado do seu saldrio sem prejuizo das

penalidades disciplinares previstas neste Regimento.
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Paragrafo 3°- A responsabilidade administrativa, nao exclui a civil e a penal,

cabiveis.

TITULO XV -DO HORARIO DE TRABALHO

Art. 42- A fim de que os servicos administrativos e o atendimento aos
menores nao sofram solugdo de continuidade, os empregados atenderdo a
escala de trabalho elaborada pela Associagdo Casa da Crianga de Santos. A
Geréncia Geral podera alterar sempre que necessario para a eficiéncia dos
servigcos aqui prestados e fixara os que devem ser cumpridos por novos

empregados.

Art. 43- Para os monitores do abrigo podera ser utilizado em sua jornada
diaria de trabalho o horario de 12X36 horas, ou 07h20min por dia em 6 dias,

dependendo das necessidades da Associagdo Casa da Criangca de Santos.

Art. 44- Os monitores da Creche e da Pré-Escola terdo jornada de 8 horas
diarias, sendo que as restantes 4 horas semanais comporéo o banco de horas,

a serem utilizadas em atividades pedagdgicas complementares.

TiTULO XVI - DO CONTROLE DE FREQUENCIA, ATRASOS E AUSENCIAS

Art. 45- O controle das presencgas ao servico e dos respectivos horarios de
trabalho, € feito através de cartdo de ponto, eletrénico e mecénico, cuja
marcacgédo € pessoal e intransferivel, no inicio e término da jornada diaria, nos
intervalos para alimentagdo e repouso, bem como nas eventuais saidas

antecipadas.
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Paragrafo 1°- Os que marcarem cartdo de outrem estardo sujeitos as penas
disciplinares aplicaveis.

Paragrafo 2°- Todos os funcionarios devem acessar o local de trabalho
exclusivamente pela Avenida Conselheiro Rodrigues Alves n° 120, Santos,
devendo estar devidamente uniformizados quando da marcagcédo do cartéo,
tanto na entrada como na saida.

Paragrafo 3°- Todos os funcionarios deverdo obrigatoriamente portar o seu
cracha em local visivel para facilitar sua identificagao.

Paragrafo 4°- Eventual engano na marcagdo do cartidgo tem de ser
imediatamente comunicado pelo empregado ao seu subordinante, para adotar
as medidas que o caso exigir.

Paragrafo 5°- A marcagdo do cartdo de ponto é obrigatéria para todos os
funcionarios.

Paragrafo 6°- Os periodos relativos a atrasos e saidas antecipadas, bem
como as faltas ao servigo, excetuadas as legais, devem ser apuradas pelo
controlador do ponto e encaminhados aos respectivos subordinantes, para fins
de descontos em folhas de pagamento e adogdo de medidas disciplinares,

caso cabiveis.

TiTULO XVII- DO PAGAMENTO DAS VERBAS REMUNERATORIAS

Art. 46- O pagamento da remuneracao liquida mensal dos empregados, deve
ser feito até o 5° (quinto) dia util do més seguinte ao vencido, e os demais
titulos nas épocas préprias.

Paragrafo Unico- A todos os empregados pode ser concedido a critério do
Conselho Diretor adiantamento mensal correspondente a 40% (quarenta por
cento) dos seus respectivos saldrios basicos, cujo pagamento deve ser
efetuado no 20° (vigésimo) dia de cada més, ou no dia util imediatamente

posterior.
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TITULO XVIII - DAS FERIAS REGULAMENTARES

Art. 47- A ACCS concedera férias remuneradas aos empregados que a elas
facam jus, cabendo a Entidade determinar o periodo de gozo, ressalvadas as

excecoes legais.

Art. 48- Nao sera admitido sob nenhuma hipétese o acumulo de férias, caso
ocorra respondera pelo fato o responsavel pelo controle de férias, que devera

indenizar a Associacéo Casa da Crianga de Santos das perdas ocorridas.

TITULO XIX - DAS LICENGAS REMUNERADAS

Art. 49- As auséncias legais estdo regulamentadas em Lei e devem ser
analisadas pela Coordenadoria Juridica, emitindo parecer a cada caso

ocorrido.

Paragrafo unico- Em qualquer caso é obrigatério a apresentagdo do

respectivo documento legal comprobatério.

TiITULO XX -DAS INFRAGOES DISCIPLINARES

Art. 50- Constituem infragbes passiveis de punicdo:

I - Ingressar, transitar ou permanecer em setores estranhos aos seus locais
de trabalho, salvo se a tanto forem autorizados ou se tratar de
empregado do servico externo, motorista, pessoal da manutencio e
limpeza, bem como do corpo técnico.

Il - Ocupar-se de qualquer atividade na ACCS que possa prejudicar o

andamento dos servicos, cuja execucio seja de sua responsabilidade.
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Vi

Vil
VI

Xl
Xl

Xl

Promover algazarra, brincadeira ou discussées durante o horario de
trabalho.

Usar palavras e gestos improprios a moral e bons costumes nas
dependéncias da Entidade.

Usar qualquer tipo de agresséao fisica ou moral contra quem quer que
seja nas dependéncias da ACCS.

Retirar, sem prévia autorizacdo, qualquer objeto ou documento
pertencente a Entidade.

Praticar, iniciar ou propagar atos de insubordinagao no trabalho.
Divulgar, por quaisquer meio, questdes internas e outras, que direta ou
indiretamente, possam afetar negativamente o conceito ou o crédito da
ACCS.

Trazer para o trabalho, sem prévia autorizagdo, parentes e amigos.
Permanecer sem prévia autorizagdo nas dependéncias da Entidade
apos o encerramento do horario de trabalho.

Usar o telefone da ACCS para assuntos particulares.

Deixar de conservar em bom estado de limpeza e higiene as
dependéncias da Entidade que tenham necessidade de acesso.

Praticar qualquer das faltas previstas no art. 482, da CLT.

TITULO XXI - DAS PENALIDADES

Art. 51- Os empregados que transgredirem as normas prevista no artigo

anterior e as demais referidas neste Regimento, poderao sofrer, conforme a

gravidade da infragéo, as seguintes penalidades:

- Adverténcia verbal ou por escrito;

Il - Suspensao;

lll - Demissao.
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Paragrafo 1°- Caso o empregado se recuse a assinar o recebimento da

penalidade, seu responsavel imediato convocara duas testemunhas que

firmardo que o mesmo se recusou a receber, sendo ambas as copias
arquivadas no prontuario do funcionario infrator.

Paragrafo 2°- As infragbes cometidas pelos empregados, devem constar de

Relatorio escrito e circunstanciado, elaborado pelos superiores hierarquicos, o

qual sera apresentado a Geréncia Geral e ao Presidente do Conselho Diretor,

com proposta das penalidades que entendam cabiveis.

Paragrafo 3°- As faltas de pequena gravidade, devem ser punidas com

adverténcia pelo Presidente da Diretoria, sendo a primeira verbal e as

segundas e terceiras, por escrito.

Paragrafo 4°- A pena de suspensdo, que nunca sera inferior a 3 (trés) nem

superior a 30 (trinta) dias, & aplicada pelo Presidente da Diretoria, presente o

Relatério referido no paragrafo 1°, aos empregados que tenham reincidido em

faltas ja punidas com adverténcias ou sido advertidos 3 (trés) vezes pela

pratica das faltas previstas nos incisos | a Xlll do artigo anterior.

Paragrafo 5°- A pena de demissao sera aplicada pela Geréncia Geral e pelo

Presidente do Conselho Diretor, e podera ocorrer:

I - Sem justa causa, quando o empregado apresentar insuficiéncia de
desempenho profissional.

Il - Por justa causa, no caso de o empregado ja ter sido suspenso pela
mesma falta, ou 3 (irés) vezes por outras faltas ou tenha praticado
qualquer das infragdes previstas no art. 482, da CLT.

Paragrafo 6°- No caso de justa causa para demissdo serd previamente

instaurada Sindicancia Interna a cargo da Coordenadoria Juridica que indicara

a Geréncia Geral a composicdo da Comissdo Processante, para a apuragéo

dos fatos e geragdo do processo pertinente, onde o infrator podera apresentar

plena e ampla defesa.
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Paragrafo 7°- Concluidos os trabalhos da Comissdo Processante, o Relator
da Comissao deve emitir seu parecer, recomendando ou nado a demissao por
justa causa e o apresentara a Coordenadoria Juridica e a Geréncia Geral, para
que decidam, encaminhando o resultado a Presidéncia do Conselho Diretor

para as providéncias cabiveis.

TITULO XXII- OUTRAS DISPOSIGOES APLICAVEIS

Art. 52- Cada funcionario deve receber uma cépia do presente Regimento
mediante protocolo de recebimento, no qual declarara ter tomado ciéncia de
todos os seus Direitos e Obrigagdes e que se compromete a devolver o

referido documento no caso de demissao.

Art. 53- Os casos omissos ou nao previstos devem ser resolvidos pela
Geréncia Geral assessorada peal Coordenadoria Juridica, com base no

Estatuto e na legislacao trabalhista aplicavel.

TiITULO XXIIl - DOS RECURSOS PARA CUSTEAR DESPESAS GERAIS

Art. 54- Constituem receita de entidade para custeio das suas despesas
gerais (manutengdo dos servicos e atividades assistenciais: administrativas, de
pessoal, de constituicdo e conservagdo do préprio patriménio, e outras

necessidades:

I - Doagdes e legados feitos com o fim de incorporagao ao seu patriménio.
Il - Contribuicdes dos associados; dos pais ou responsaveis pelas criancas
semi-acolhidas; e das pessoas da comunidade que participam dos

NOSSOs cursos semi ou profissionalizantes.
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Il - taxas de locagéo de dependéncias da sede, para festas (Salées Topazio
e Tropical, Capela, Anfiteatro, Ginasio) ou para a pratica de esportes
(ginasio).

IV - Locacao de imoveis.

V - Venda de médveis e iméveis.

VI - Quaisquer rendas eventuais oriundas de outras fontes.

VIl - Excedente entre Receita e Despesa.

VIII - Acdes, saldos bancérios e de caixa, renda de titulos e de objetos

adquiridos ou doados.
IX - Subvengées de Orgaos Publicos, Municipais, Estaduais ou Federais.
X - Projetos desenvolvidos em parceria com empresas publicas ou privadas.

Xl - Prestagao de servicos diversos.

Paragrafo unico- Os valores das receitas previstas nos incisos Il e Ill sao
fixados pela Geréncia Geral com a anuéncia do Conselho Diretor, bem, como
das referidas nos incisos IV e V, estes ultimos, de acordo com os precos do

mercado.
TiTULO XXIV - DO COMPLEXO IMOBILIARIO

Art. 55- A sede da ACCS é constituida por um complexo imobiliario de
8.362,39 m? de area construida no terreno de sua propriedade de 29.325,45
m?, e esta localizada na Av. Conselheiro Rodrigues Alves n° 120, em Santos.

Paragrafo Unico- O citado complexo imobilidrio € composto por varios
prédios classificados como Unidades e Anexos, bem como por vasta area livre,
destinada a recreagéo dirigida e outros programas, para as criangas assistidas,

e para estacionamento interno de veiculos.
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Art. 56- A Geréncia Geral podera locar para promog¢des sociais e culturais, os
Saldes de Festas: Topazio e Tropical, o seu Ginasio de Esportes, e suas
dependéncias, fixando precos diferenciados para: terceiros; soécios
contribuintes; sécios mantenedores; conselheiros e seus respectivos
ascendentes e descendentes e entidades beneficentes, filantropicas e

filosoficas.

Paragrafo tnico- Os locatarios terdo de ressarcir a ACCS pelos danos que
causarem, inclusive aqueles praticados por seus familiares e/ou convidados,
nas dependéncias ou bens utilizados durante os eventos, devendo para tanto

assinar termo de que estéo cientes e de acordo com essa obrigacéo.

TITULO XXV - DA ADMINISTRAGAO

Art. 57- A ACCS é administrada pelos seguintes é6rgios: Assembléia Geral:
Conselho Deliberativo, Conselho Fiscal, Conselho Diretor e Geréncia Geral,

cada qual exercendo a sua competéncia estatutaria.

Art. 58- De acordo com o Estatuto, compete ao Conselho Diretor
supervisionar a administragdo dos bens e servicos da Entidade e zelar pela fiel
observancia dos dispositivos estatutarios, cabendo ao seu Presidente
representa-la ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, e responder pela

supervisdo da administracdo da ACCS.

Art. 59- Compete a Geréncia Geral a administracdo dos bens e servicos da
Entidade zelando pela fiel observancia dos dispositivos estatutarios e
regimentais, cabendo quando formalmente designada pelo Presidente do

Conselho Diretor representar ativa e passivamente a Entidade, em seu nome,
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em juizo ou fora dele, com a assessoria direta da Coordenadoria Juridica da
ACCS.

Paragrafo 1°- Os demais Membros do Conselho Diretor cumprem as suas
atribuicdes estatutarias e as que forem delegadas pelo Presidente do Conselho
Diretor.

Paragrafo 2°- Para realizar despesas individuais previstas no orgamento ou
outras extraordinarias que considere inadidveis e imprescindiveis cujo valor
ultrapasse o equivalente a 100 (cem) salarios minimos (ou outro indice criado
em substituicdo), a Geréncia Geral com a supervisdo do Conselho Diretor
devera promover licitagdes. As demais poderdo ser realizadas mediante
tomada de pregos junto a, no minimo, 3 (trés) empresas, fornecedores ou
profissionais, que apresentardo seus respectivos orcamentos, sendo
recomendavel que quanto maior for o valor do desembolso maior seja a

quantidade de cotagdes realizadas.

TiITULO XXVI - DA MEDALHA “CARVALHO DE MENDONCA” E DIPLOMA
“AMIGO DA CASA DA CRIANGA DE SANTOS”

Art. 60- A Medalha “Carvalho de Mendonga” sera conferida pelo Conselho
Diretor, por proposta da Geréncia Geral, a pessoas fisicas ou juridicas,
associadas ou nao, que tenham prestado relevantes servicos & ACCS:
realizado obras destinadas a formacéo intelectual, moral, civica, fisica,
esportiva, cultural, ecolégica e social das criangas assistidas pela Entidade ou

se destacado na defesa dos direitos das criangas em geral.

Paragrafo 1°- A Medalha sera redonda, contendo: 1) na frente: dois circulos
conceéntricos, respectivamente de 5 e 3,5 cm de diametro, ligados por uma

estrela de 8 pontas, formada pelos vértices de dois quadrados superpostos,
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tendo no centro do circulo menor, o logotipo da Entidade circundado pela
inscricao:. MEDALHA “CARVALHO DE MENDONCA” ACCS. As linhas do
circulo maior e do logotipo, bem como as letras da inscricdo s&do azuis; a linha
do circulo menor e a estrela sdo vermelhas; o fundo interno dos dois circulos é
branco; 2) no verso: serdo gravados os nomes completos da Entidade e do
agraciado e a data de entrega. A Medalha tera, ainda, um passador para
colocagao de uma fita azul, tipo colar.

Paragrafo 2°- A Medalha sera confeccionada em metal banhado a ouro,
devendo sua entrega ser feita em Sessdo Solene aberta ao quadro social e
convidados especiais.

Paragrafo 3°- No ato da entrega da Medalha, o Presidente do Conselho
Diretor declinara os motivos da concessdo da medalha, mencionando as obras
e servicos que capacitaram o agraciado para o recebimento da importante
homenagem.

Paragrafo 4°- O Conselho Diretor registrara em livro préprio a qualificacdo do

agraciado, razées do merecimento e data de entrega da Medalha.

Art. 61- Diploma de Amigo da Associagdo Casa da Crianga de Santos sera
conferido pelo Conselho Diretor, por proposta da Geréncia Geral, a pessoas
fisicas ou juridicas, associadas ou ndo, que tenham prestado relevantes
servigcos a ACCS; realizado obras destinadas a formacéo intelectual, moral,
civica, fisica, esportiva, cultural, ecolégica e social das criangas assistidas pela

Entidade ou se destacado na defesa dos direitos das criancas em geral.

Paragrafo 1°- O Diploma de Amigo da Associagdo Casa da Crianca de
Santos sera entregue em momento solene dentro das festas promocionais
realizadas pela ACCS.

Paragrafo 2°- O Conselho Diretor registrara em livro proprio a qualificacdo do

agraciado, razées do merecimento e data de entrega do Diploma.
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TITULO XXVII -DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 62- O presente Regimento Interno foi aprovado pelo Conselho Diretor em
reunido realizada em 26 de agosto de 2009, devendo o Conselho Diretor
registra-lo no Cartério de Registro de Titulo e Documentos de Santos,

observadas as formalidades legais.

Art. 63- Este Regimento Interno entrard em vigor na data do seu registro em
Cartorio e sera alterado pelo Conselho Diretor sempre que se tornar necessaria
a sua adequacado em razao da lei, de alteracdes do Estatuto ou de acréscimo

ou supressao das atividades assistenciais da Entidade.

O presente Regimento foi elaborado pelo Conselho Diretor da Associagao
Casa da Crianca de Santos, como determina o Artigo 61 de nosso
Estatuto Social, e APROVADO POR UNANIMIDADE na Reuniio
Extraordinaria do Conselho Diretor, do dia xx de xxxxx de 2013, conforme
o Artigo 62 de nosso Estatuto Social, sendo transcrito integralmente para
a ATA, que foi devidamente registrada no Oficial de Registro de Titulos e

Documentos e Registro Civil das Pessoas Juridicas de Santos/SP, sob n°

YYyyyy.

Santos, xx de xxxxxx de 2013.

Prof. Dr. Charles Artur Santos de Oliveira Mauricio Pellegrini Corvelo
Presidente do Conselho Diretor da ACCS Advogado da ACCS
OAB/SP 214366
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ORGANOGRAMA DO REGIMENTO INTERNO DO CENTRO EDUCACIONAL

“TREZE DE MAIO” / RICETM

COMPOSICAO ORGANIZACIONAL / FUNCIONAL

1. GERENCIA GERAL

1%

1.2

1.3.

1.4.

1.8

1.6.

Tt

GERENTE GERAL; - (JA EXISTE NO QUADRO FUNCIONAL,
NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)

COORDENADOR  ACADEMICO; - (VINCULADO A
PRESIDENCIA DO CONSELHO DIRETOR, SEM CUSTO, POIS
A PRESIDENCIA  ESTATUTARIAMENTE NAO E
REMUNERADA)

COORDENADOR FINANCEIRO; - (JA EXISTE NO QUADRO
FUNCIONAL, NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)
COORDENADOR DE PATRIMONIO; - (JA EXISTE NO
QUADRO FUNCIONAL, NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)
COORDENADOR JURIDICO; - (JA EXISTE NO QUADRO
FUNCIONAL, NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)
COORDENADOR DE EVENTOS; - (JA EXISTE NO QUADRO
FUNCIONAL, NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)

CAPAP. - (JA EXISTE NO QUADRO FUNCIONAL, NAO
RESULTA EM CUSTO NOVO)

r 3 SECRETARIA GERAL

3y

31

SECRETARIO GERAL. - (CRIAR OU ADAPTAR
INTERNAMENTE PARA MINIMIZAR CUSTO)

BIBLIOTECA CENTRAL

BIBLIOTECARIO. - (CONTRATAR, CARGO NECESSARIO)
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4.  SERVICO DE ACOLHIMENTO “TREZE DE MAIO”
41. ADMINSTRAGAO DO SERVIGO DE ACOLHIMENTO:

4.1.1. GUARDIAQ; - (JA EXISTE NO QUADRO FUNCIONAL,
NAO RESULTA EM CUSTO NOVO, SEGUNDO O
ESTATUTO E O GERENTE GERAL QUE
DESEMPENHA TAL FUNCAO)

4.1.2. PSICOLOGO; - (JA EXISTE NO QUADRO FUNCIONAL,
NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)

4.1.3. ASSISTENTE SOCIAL. - (JA EXISTE NO QUADRO
FUNCIONAL, NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)

5. COLEGIO “TREZE DE MAIO”
5.1. DIRETORIA:
5.1.1. DIRETOR DO COLEGIO. - (JA EXISTE NO QUADRO
FUNCIONAL, NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)
5.2 COORDENADORIAS:
5.2.1. COORDENADOR PEDAGOGICO DE CRECHE E DE
EDUCAGCAO INFANTIL; - (JA EXISTE NO QUADRO
FUNCIONAL, NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)
5.2.2. COORDENADOR PEDAGOGICO DE ENSINO
FUNDAMENTAL E DE ENSINO MEDIO. - (QUANDO
FOR NECESSARIO CRIAR)
5.2.3. PROFESSORES; (JA EXISTEM NO QUADRO
FUNCIONAL, NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)
5.2.4. MONITORES; (JA  EXISTEM NO QUADRO
FUNCIONAL, NAO RESULTA EM CUSTO NOVO)
5.3. BIBLIOTECA DO COLEGIO:
5.3.1. AUXILIAR DE BIBLIOTECA. - (CRIAR OU ADAPTAR
INTERNAMENTE PARA MINIMIZAR CUSTO)
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5.4. SECRETARIA DO COLEGIO:
5.4.1. AUXILIAR DE SECRETARIA. - (CRIAR OU ADAPTAR
INTERNAMENTE PARA MINIMIZAR CUSTO)

6. FACULDADES “TREZE DE MAIO”

6.1. COORDENADORIA GERAL:
6.1.1. COORDENADOR GERAL DAS FACULDADES: -
(VINCULADO A PRESIDENCIA DO CONSELHO
DIRETOR, SEM CUSTO, POIS A PRESIDENCIA
ESTATUTARIAMENTE NAO E REMUNERADA)
6.1.2. COORDENADORES DOS CURSOS DE GRADUACAO.
- (QUANDO FOR NECESSARIO CRIAR)
6.1.3. COORDENADOR DE POS-GRADUACAO. - (QUANDO
FOR NECESSARIO CRIAR)
6.1.4. COORDENADOR DE EXTENSAO; - (QUANDO FOR
NECESSARIO CRIAR)
6.1.5. PROFESSORES; - (QUANDO FOR NECESSARIO
CONTRATAR)
6.2. BIBLIOTECA DAS FACULDADES:
6.2.1. AUXILIAR DE BIBLIOTECARIO. - (QUANDO FOR
NECESSARIO CRIAR)
6.3. SECRETARIA DAS FACULDADES:
6.3.1. AUXILIAR DE SECRETARIA. - (QUANDO FOR
NECESSARIO CRIAR)

7 HOSPITAL ESCOLA “TREZE DE MAIO”

5 P COORDENADORIA:
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7.1.1. COORDENADOR GERAL DO HOSPITAL ESCOLA
“TREZE DE MAIO”; - (QUANDO FOR NECESSARIO
CRIAR)
7.1.2. VICE-COORDENADOR DO HOSPITAL ESCOLA
“TREZE DE MAIOQ’. - (QUANDO FOR NECESSARIO
CRIAR)
7.2. CHEFIA DAS ESPECIALIDADES:
7.2.1. CHEFES DE ESPECIALIDADE. - (QUANDO FOR
NECESSARIO CRIAR)
7.2.2. CORPO CLINICO: - (QUANDO FOR NECESSARIO
CRIAR)
7.3. BIBLIOTECA DO HOSPITAL ESCOLA:
7.3.1. AUXILIAR DE BIBLIOTECARIO. - (QUANDO FOR
NECESSARIO CRIAR)
7.4. SECRETARIA DO HOSPITAL ESCOLA:
7.4.1. AUXILIAR DE SECRETARIA. - (QUANDO FOR
NECESSARIO CRIAR)
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